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TEMARIO

CONTABILIDAD Y GESTION ADMINISTRATIVA
(1704)

UNIDAD I. LA CONTABILIDAD

Origen y evolucion.

Ambito Laboral.

Ambito Legal.

Conceptos fundamentales de contabilidad.
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UNIDAD II. TALLER DE CONTABILIDAD

1. Estados financieros
A. Balance general o estado de Situacion Financiera:
a) Reporte.
b) Cuenta.
B. Estado de pérdidas y ganancias o estado de resultados:
a) Reporte.
b) Cuenta.
Teoria de la partida doble: cargo abono.
3. Impuestos
a) L.S.R.
b) LV.A.
NoOmina.
5. Sistemas de informatica aplicados a la Contabilidad:
a) Cualquier procesador de palabras [Word u otro];
b) Cualquier hoja de calculo [EXCELL, LOTUS u otro];
c) Cualquier sistema de informatica que se vaya creando y tenga que ver con la
contabilidad, dentro de las empresas, como COIl. SYSTESS u otros.
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UNIDAD I1l. ADMINISTRACION

1. Administracion:
a) Antecedentes historicos.
b) Caracteristicas de la Administracion.
Conceptos Fundamentales.
3. Clasificacion.
a) Administracion en el sector publico.
b) Administracion en el sector privado.
4. Administracion en el Sector Pablico
a) Concepto de Administracion Pablica.
b) Clasificacion de Administracion Pablica.
c) La Administracion Central Federal.
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d) Descentralizacion Administrativa.
e) Cuenta Publica.
f) Macroeconomia.
5. Administracion en el Sector Privado
A. Clasificacion de las empresas:
a) Por su capital.
b) Por su forma de constituirse.
c) Por el sector a que pertenecen.
d) Por su funcién.
e) Por su dimension.
f) Empresas multinacionales.
Clasificacion de organigramas.
Las escuelas administrativas.
El proceso administrativo.
a) Planeacion.
b) Organizacion.
c) Direccién.
d) Control.
E. Areas funcionales de las empresas:
a) produccion
b) mercadotecnia
c) finanzas
d) recursos humanos.
F. La microeconomia.
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UNIDAD IV. ACTIVIDADES EMPRESARIALES

1. Actividades empresariales.

a) El comercio.

b) Servicios.

c) Manufacturas.

Derechos y obligaciones del comerciante.
Sociedades mercantiles.

Titulos de crédito de uso comun en el mercado.
Tratados internacionales de comercio.
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UNIDAD V. TRAMITES ADMINISTRATIVOS PARA LA APERTURA, BAJA 'Y
FUNCIONAMIENTO DE UN NEGOCIO.

1. Tramites administrativos para dar de alta un ente econémico.
a) Requisitos

b) Vigencia

c) Renovacion.

Baja.

3. Fundamentos legales y reglamentarios.

no



BIBLIOGRAFIA

1. Ballesteros Nicolas, Fundamentos de Contabilidad. Edit.Mc. Graw Hill, México,

1994,

2. Calvo O., Puente Arturo. Derecho Mercantil. Edit. Banca y Comercio, México,
1993.

3. Lara Flores Elias, Primer curso de Contabilidad. Edit: Trillas. México, 1993.

4. Paz Zavala Enrique. Introduccién a la Contaduria Edit: ECASA. México, 1995.

5. Perdomo Moreno A. Contabilidad de Sociedades Mercantiles. Edit.
ECASA.México, 1994..

6. Sastrias Marcos. Contabilidad Uno. Edit: Esfinge. México, 1995.

7. Fraga Gabino Derecho administrativo. Porrda, México, 1995.

8. Giron Alicia. Conceptos Bésicos de Economia. Editorial: Instituto de
Investigaciones Econdmicas, UNAM: 1992.

9. Koontz Harold y Weirich Heinz.Administracion. Una Perspectiva Global. Mc.
Graw Hill, 1993.

10. Martinez Rafael. Derecho administrativo. Tomo 1y 2 . Edit. Harla, México, 1995.

11.Meéndez Morales José S. Problemas economicos de Meéxico. Mc. Graw Hill,
México, 1994.

12.Mochon Francisco. Economia basica, 2a. Edicion. Edit. Mc. Graw Hill, 1994.

13.Rios Szalai Adalberto y otro, Origenes y perspectivas de la administracion. Trillas,
1995.

14. Martinez Rafael. Derecho administrativo. Tomo 1y 2 . Edit. Harla, México, 1995.

15.Méndez Morales José S. Problemas econémicos de México. Mc. Graw Hill,
México, 1994.

16.Morales José S. Problemas econdémicos de Mexico. Mc. Graw Hill, México, 1994.
Mochon Francisco. Economia basica, 2a. Edicion. Edit. Mc. Graw Hill, 1994.

17.Reyes Ponce Agustin, Proceso Administrativo, parte I'y Il. Limusa, México, 1994.

18.Rios Szalai Adalberto y otro, Origenes y perspectivas de la administracion. Trillas,
1995.

19.Cervantes Ahumada Radl: . Titulos y operaciones de crédito:. Porrla, México,
1994,

20.Martin Granados Ma. Antonieta. Cédigo de comercio y Leyes complementarias.
Porrua, 1992.

21.Lee Hidalgo José. Contabilidad de sociedades ECASA. México, 1993.

22.Rodriguez y Rodriguez Joaquin. Derecho Mercantil. Edit. Porrda, 1990.

23.El ABC del Tratado de Libre Comercio.

FUENTES LEGISLATIVAS

1. Cémara Nacional de Comercio de la Cd. de México. Tramites para dar de alta un
negocio en la Ciudad de México. Editorial: Limusa, Méx,1992.

Cadigo de Comercio y leyes complementarias.
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Ley de Impuesto al VValor Agregado.

Ley de Impuesto Sobre la Renta

Ley de Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente.
Ley Organica de la Administracion Publica Federal.



