SI08-1-ENP

programa de adquisiciones de material bibliográfico  - Diagnóstico

	PLAN DE ESTUDIOS DE LA ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA

	i.  Obras de consulta y respuesta rápida actualizadas:

	Tipo / título
	a.

Debe existir
	b. 

Existe

	Por adquirir

(a – b)


	1.  Diccionarios de la lengua española:   

	· Real Academia de la Lengua
	1 título
	[ejemplo] 1
	0

	· Sinónimos y antónimos
	1 título
	[ejemplo] 0
	1

	· Uso del español
	1 título
	1
	

	· Etimológico
	1 título
	1
	

	2.  Diccionario bilingüe de idiomas 
	1 título
	1
	

	3.  Diccionario inglés - inglés
	1 título
	[ejemplo] 0
	1

	4.  Enciclopedia general
	1 título
	
	

	5.  Enciclopedia temática
	1 título
	
	

	6.  Anuario estadístico
	1 título
	
	

	7.  Almanaque 
	1 título
	
	

	8.  Guía de carreras
	1 título
	
	

	9.  Guía Roji
	1 título
	
	

	10. Atlas geográfico actualizado
	1 título
	
	

	11. Diccionarios especializados:

	· Para área 1
	1 título
	[ejemplo]  0
	Dicc de informática

	· Para área 2
	1 título
	
	

	· Para área 3
	1 título
	
	

	· Para área 4
	1 título
	
	


	II.  Publicaciones periódicas (vigentes al menos los últimos 3 números):

	
	a.  Debe 

existir
	b. Existe 

(indicar título)
	Por adquirir (a – b)  

(indicar título)

	Revista para ciencias exactas
	1
	[ejemplo ] Cómo ves 
	0

	Revista para ciencias sociales
	1
	[ejemplo] 0
	[ejemplo] 1 Proceso

	Revista  general
	1
	[ejemplo] PC magazine 
	0


	III.  Diarios (vigentes al menos los últimos 3 días):

	
	a. Debe existir
	b.

Existe
	Por adquirir

(a – b)

	Diario local 

	1
	0
	La Jornada

	Diario nacional
	1
	  [ejemplo] Reforma
	0

	IV. BIBLIOGRAFÍA BÁSICA Y COMPLEMENTARIA REQUERIDA 
:                                                   

	4º año       Matrícula  total registrada: ________________________

	
	Títulos
	Ejemplares
  
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	a. deben existir
	b.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – b
	Ejempls

(C – d)

	1400
	Matemáticas IV
	6
	
	
	
	
	

	1401
	Física III                             (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1402
	Lengua española 
	6
	
	
	
	
	

	1403
	Historia universal III
	6
	[ej.] 4
	12
	8
	2
	4

	1404
	Lógica
	6
	
	
	
	
	

	1405
	Geografía
	6
	
	
	
	
	

	1406
	Dibujo II                             
	6
	
	
	
	
	

	1407
	Leng. ext. -  Inglés IV
	6
	
	
	
	
	

	1408
	Leng. ext. - Francés IV
	6
	
	
	
	
	

	1409
	Educación estética y artíst. IV                                    
	6
	
	
	
	
	

	1410
	Educación física IV            
	6
	
	
	
	
	

	1411
	Orientación educativa IV
	6
	
	
	
	
	

	1412
	Informática                        
	6
	
	
	
	
	

	TOTAL
	74
	
	
	
	
	


	5º año       Matrícula  total registrada: ________________________

	
	Títulos
	Ejemplares5
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	a. deben existir
	b.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – b
	Ejempls

(C – d)

	1500
	Matemáticas V
	6
	[ej.] 3
	12
	6
	3
	6

	1501
	Química III                         (TE)
	8
	[ej.] 6
	12
	12
	-
	-

	1502
	Biología IV                         (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1503
	Educación para la salud    (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1504
	Historia de México II
	6
	
	
	
	
	

	1505
	Etimologías greco-latinas
	6
	
	
	
	
	

	1506
	Leng. ext. Inglés V
	6
	
	
	
	
	

	1507
	Leng. ext. Francés V
	6
	
	
	
	
	

	1508
	Leng. ext. Italiano I
	6
	
	
	
	
	

	1509
	Leng. ext. Alemán I
	6
	
	
	
	
	

	1510
	Leng. ext. Inglés I
	6
	
	
	
	
	

	1511
	Leng. ext. Francés I
	6
	
	
	
	
	

	1512
	Ética
	6
	
	
	
	
	

	1513
	Educación física V             
	6
	
	
	
	
	

	1514
	Educación estética y artística V
	6
	
	
	
	
	

	1515
	Orientación educativa  V
	6
	
	
	
	
	

	1516
	Literatura universal
	6
	
	
	
	
	

	TOTAL 
	78
	
	
	
	
	


	                 6º año – asignaturas comunes       Matrícula  total registrada: ___________

	
	Títulos
	Ejemplares5
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	a. deben existir
	b.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – b
	Ejempls

(C – d)

	1601
	Derecho
	6
	[ ej.] 5
	12
	7
	1
	5

	1602
	Lit. mex. e iberoam.
	6
	
	
	
	
	

	1603
	Leng. ext. inglés VI
	6
	
	
	
	
	

	1604
	Leng. ext. francés VI
	6
	
	
	
	
	

	1605
	Leng. ext. alemán II
	6
	
	
	
	
	

	1606
	Leng. ext. italiano II
	6
	
	
	
	
	

	1607
	Leng. ext. inglés II
	6
	
	
	
	
	

	1608
	Leng. ext. francés II
	6
	
	
	
	
	

	1609
	Psicología                          (TE)
	8
	
	
	
	
	

	TOTAL 
	26
	
	
	
	
	


	6º año  -  área I     Matrícula  total registrada en el área: _______________________

	
	Títulos
	Ejemplares5
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	a. deben existir
	b.

existen
	c. 

deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – b
	Ejempls

(C – d)

	1600
	Matemáticas VI – obl 
	6
	
	
	
	
	

	1610
	Dibujo Constructivo II – obl    
	6
	
	
	
	
	

	1611
	Física IV – obl                    (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1612
	Química IV – obl                (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1706
	Geol. y Mineralogía - opt
	6
	
	
	
	
	

	1709
	Físico-química -  opt          (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1710
	Temas Selectos. de Matemáticas - opt
	6
	
	
	
	
	

	1712
	Est. y Probabilidad  - opt
	6
	
	
	
	
	

	1719
	Informática Aplicada a la C. y la Industria -  opt            
	6
	
	
	
	
	

	1721
	Cosmografía - opt
	6
	
	
	
	
	

	1722
	Biología V – opt                  (TE)
	8
	
	
	
	
	

	TOTAL 
	
	
	
	
	
	


5  Se contará con al menos 2 ejemplares de cada título, pero se incrementará el número de acuerdo a la matrícula registrada.

	6º año  -  área II     Matrícula  total registrada en el área: _______________________

	
	Títulos
	Ejemplares5
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	a. deben existir
	b.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – b
	Ejempls

(C – d)

	1600
	Matemáticas VI  -  obl
	6
	
	
	
	
	

	1621
	Física IV  -  obl                   (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1622
	Química IV  -  obl               (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1613
	Biología V  -  obl                 (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1706
	Geología y Mineralogía  -  opt
	6
	
	
	
	
	

	1709
	Físico-química    -  opt        (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1711
	Temas Selectos de Biología  -  opt.                                     (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1712
	Estadística y Probabilidad  -  opt.
	6
	
	
	
	
	

	1716
	T. selectos de Morfofisiología   - opt                                    (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1719
	Informática Aplicada a la C. y la Industria -  opt.
	6
	
	
	
	
	

	TOTAL 
	
	
	
	
	
	


	6º año  -  área III     Matrícula  total registrada en el área: ______________________

	
	Títulos
	Ejemplares5
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	a. deben existir
	b.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – b
	Ejempls

(C – d)

	1614
	Geografía Económica - obl
	6
	
	
	
	
	

	1615
	Introducción al Estudio de las Ciencias Soc y Econ. -  obl.
	6
	
	
	
	
	

	1616
	Prob. Soc. Pol. y Econ. de México   - obl
	6
	
	
	
	
	

	1619
	Matemáticas VI  -  obl
	6
	
	
	
	
	

	1704
	Contabilidad y Gestión Admva.   – opt                                  (TP)
	8
	
	
	
	
	

	1707
	Geografía Política   -  opt
	6
	
	
	
	
	

	1712
	Estadística y Probabilidad -  opt
	6
	
	
	
	
	

	1720
	Sociología   - opt
	6
	
	
	
	
	

	TOTAL 
	
	
	
	
	
	


5  Se contará con al menos 2 ejemplares de cada título, pero se incrementará el número de acuerdo a la matrícula registrada.

	6º año  -  área IV     Matrícula  total registrada en el área: ______________________

	
	Títulos
	Ejemplares5
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	a. deben existir
	b.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – b
	Ejempls

(C – d)

	1615
	Introducción al Estudio de las Ciencias Soc y Econ. -  obl.
	6
	
	
	
	
	

	1617
	Historia de la Cultura   -  obl
	6
	
	
	
	
	

	1618
	Historia de las Doctrinas Filosóficas    -  obl
	6
	
	
	
	
	

	1620
	Matemáticas VI   -  obl
	6
	
	
	
	
	

	1703
	Revolución Mexicana – opt.
	6
	
	
	
	
	

	1705
	Pensamiento Filos. en México  - opt.
	6
	
	
	
	
	

	1708
	Modelado II    -  opt
	6
	
	
	
	
	

	1712
	Estadística y Probabilidad opt.
	6
	
	
	
	
	

	1713
	Latín   -  opt
	6
	
	
	
	
	

	1714
	Griego  - opt
	6
	
	
	
	
	

	1715
	Comunicación Visual - opt  
	6
	
	
	
	
	

	1717
	Estética -  opt
	6
	
	
	
	
	

	1718
	Historia del Arte   -  opt
	6
	
	
	
	
	

	T O T A L
	
	
	
	
	
	


5  Se contará con al menos 2 ejemplares de cada título, pero se incrementará el número de acuerdo a la matrícula registrada.

[para enviar a DGIRE] 

SI08-2-ENP

PROGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIAL BIBLIOHEMEROGRÁFICO

	DATOS GENERALES DE LA INSTITUCIÓN:

	Fecha:  ___________________________________

	Institución: ____________________________________________  Clave: ___________

	Nombre del Director Técnico: ________________________________________________



	Plan(es) de estudio Unam:    Licenciatura(s) en: ________________________________

_______________________________________________________________________    

	Matrícula total por plan de estudios:  
ENP: ______________   CCH: ______________


	Concentrado de material bibliohemerográfico por adquirir

	I.  Obras de consulta y respuesta rápida requeridas:

	C o n c e p t o
	Material por adquirir

	[ejemplo] Diccionario de sinónimos y antónimos
	1 dicc. Océano conciso

	[ejemplo] Diccionario inglés - inglés
	1 Oxford thesaurus

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	(Incluir las líneas adicionales que sean necesarias)


	II y III.  Publicaciones periódicas y diarios requeridos:

	C o n c e p t o
	Título a suscribir

	[ejemplo] Revista para Ciencias sociales
	1 - Proceso

	[ejemplo] Diario
	1 - La Jornada

	
	

	(Incluir las líneas adicionales que sean necesarias)


	IV.  Bibliografía básica y  complementaria requerida: 

(incluir únicamente las asignaturas que no cumplen los mínimos requeridos, del formato SI08-1-ENP)

	
	Clave de  asignat
	año / semestre / área
	Títulos
	Ejemplares
	Por adquirir

	
	
	
	a. deben existir
	b.

existen
	c. deben existir
	d. existen
	Títulos

A – b
	Ejempls

C – d

	1. 
	1403
	4º 
	6
	4
	12
	8
	2
	4

	2.
	1500
	5º 
	6
	3
	12
	6
	3
	6

	3.
	1601
	6º 
	6
	5
	12
	7
	1
	5

	4.
	Etc...
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	
	
	

	(Incluir las líneas adicionales que sean necesarias)


[para enviar a DGIRE] 

SI08-3-ENP

CALENDARIZACIÓN DE ACTIVIDADES PARA EFECTUAR LAS ADQUISICIONES BIBLIOGRÁFICAS

Institución: ____________________________________________  Clave: ___________

Cobertura del programa:     del _____________________    al _________________________

                                                   (Plazo máximo de cumplimiento 6 meses)

	Actividad
	Persona Responsable 

	Mes   (ajustar mes e indicar fecha)

	
	
	Jun.
	Jul.
	Ago
	sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	May

	[ejemplo] Cotejar acervo con mapa curricular
	Bibliotecario / profesores
	14-18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Compilar catálogos editoriales
	Bibliotecario
	
	xxx
	xxx
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Asignar presupuesto
	Director
	14-18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Elaborar programa de adquisiciones
	Bibliotecario – D.Técnico
	21-25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Enviar programa a DGIRE
	Director Técnico
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Adquirir material por compra
	Bibliotecario – Admón.
	
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Enviar informes a DGIRE
	Bibliotecario – D.Técnico
	
	
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	
	
	
	

	[ejemplo] Solicitar donaciones 
	Bibliotecario
	
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Proceso técnico de nuevo material
	Bibliotecario
	
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	
	
	
	

	etcétera
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(Incluir las líneas adicionales que sean necesarias)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Detalle de las ADQUISICIONES, por asignatura, títulos y ejemplares

	Clave(s) de asignatura

(inserte las líneas que sean necesarias)
	no. de

Títulos
	No. de ejempls.
	Mes (ajustar mes e indicar fecha)

	
	
	
	julio
	ago
	sept
	oct
	nov
	dic
	ene
	feb
	mar
	abr
	mar
	abr

	[ejemplo] Diccionarios 
	2
	1 c/u
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Suscripciones a revistas y diario
	2
	2 suscs.
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] 1403
	2
	4
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] 1500
	3
	6
	
	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] 1601
	1
	5
	
	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(Incluir las líneas adicionales que sean necesarias)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


�  Registre en esta columna si cuenta con el título a que hace mención la columna izquierda.


�  De no contar con el título actualizado, registre en esta columna la carencia, como el ejemplo.


�  Únicamente para ISI foráneas.


� Considerar un mínimo de seis títulos diferentes para cada asignatura y ocho para las teórico – experimentales.  Consultar la normatividad de la DGIRE, en el Instructivo de incorporación.


�  Se contará con al menos 2 ejemplares de cada título, pero se incrementará el número de acuerdo a la matrícula registrada.


� Director General, Director Técnico, Profesores, Bibliotecario.
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