





INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO Y CONFIRMACIÓN DEL ENVÍO 


1. Registrar al alumno con el promedio más alto de la generación (a partir de 9), y que de acuerdo con la base de datos de esta DGIRE:

· Cumplió en el tiempo reglamentario, el 100% de créditos del plan de estudios correspondiente. 
· Acreditó las asignaturas sólo mediante exámenes ordinarios, sin revalidación, equivalencia o acreditación de estudios.
· Realizó los  estudios en  una misma institución. 

2. Anotar el nombre del alumno que lo obtuvo, tal como aparece en el acta de nacimiento y en la historia académica, sin omitir acentos y el respectivo número de cuenta, previa verificación de que sea correcto.

3. Especificar el género, para fines de estadística.

4. Para efectos de la ceremonia y con la finalidad de establecer, comunicación efectiva y  oportuna con el alumno,  anotar el número telefónico, celular, y/o correo  electrónico.

5. [bookmark: _GoBack]Indicar el plan de estudios que corresponda, para la inmediata  ubicación del alumno. 

6. Anotar el nombre completo y clave de la Institución del Sistema Incorporado

7. Activar la opción Acuse de recibo al momento de enviar el Formato de Registro de Alumnos Sobresalientes al correo electrónico sstitulacion@dgire.unam.mx

8. Confirmar,  vía telefónica al día siguiente del envío  que, dicho formato fue recibido en el Departamento de Servicio Social y Titulación.










FORMATO DE REGISTRO DE ALUMNOS SOBRESALIENTES
CICLO ESCOLAR  2016 - 2017





DATOS DEL ALUMNO

____________________                                ___________________________
       PROMEDIO                                                    NÚMERO DE CUENTA                                 


APELLIDO PATERNO                   APELLIDO MATERNO                 NOMBRE (S)


GÉNERO:     FEMENINO (    )              MASCULINO (    )

TELÉFONO(S)   ____________________________________
CELULAR           _____________________________________
CORREO ELECTRÓNICO_________________________________________________



NIVEL DE ESTUDIOS (QUE CONCLUYÓ)

BACHILLERATO        (     )               ENP           (      ) CCH          (      )                   


                LICENCIATURA          (      )      ____________________________________
                                                                NOMBRE



DATOS DE LA INSTITUCIÓN


___________________________________________________     __________________
  NOMBRE  COMPLETO                                                                          CLAVE




_________________________
       FECHA DE REGISTRO





