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A. Propoésito

El presente documento tiene como finalidad que el Director (a) Técnico (a) (DT) cuente con los
elementos necesarios para realizar el proceso de registro a examenes extraordinarios.

B. Estructura

Descripcion del Sistema de Registro de Examenes Extraordinarios.
Administracion de Grupos.

Administracion de Registro de Alumnos.

Generacién de Reportes.
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A. Caracteristicas.

Nombre: Sistema de Registro a Examenes Extraordinarios.

Clase: Aplicacion Web.

Objetivos: Administrar el registro de alumnos a examenes extraordinarios.

Disponibilidad: Segun las fechas establecidas en el Calendario Administrativo del ciclo escolar
correspondiente.

Localizacion: Pagina de la DGIRE (servicios en linea).

B. Contenido
La informacién correspondiente a la relacion de:
a) Grupos creados.
b) Alumnos registrados.

c) Alumnos candidatos.
d) Reportes.

C. Acceso.

En la pagina de la DGIRE www.dgire.unam.mx en servicios en linea con su login y password,
ingresara al apartado de Registro a ExAmenes Extraordinarios.

D. Cerrar Sesion.

Dar clic en “Cerrar Sesioén” para concluir de manera correcta.



http://www.dgire.unam.mx/

1. Dar clic en “Registro de Grupos” vy,

9&,’ Examenes Extraordinarios
e

& CGiclo: 201

Registro de alumnos

Reportes

2. Aparecera el siguiente formulario:

RE‘giStrﬂl dE Gr’upﬂs uevo Brupo & Inico - Regjsiro de Grugos
Clave del Plan Aiio de Plan
L L ]

Asignatura
Grup (Ej. E001 o FOOL) Fecha Hora
Expediente Profesor Titular Nombre del Profesor(z)

Q Ver
Expediente Segundo Sinodal Nombre del Profesor(z)

Q Ver



A. Para crear grupos seleccionar:

Clave del Plan
88 - COLEGIO DE CIEMCIAS Y HUMANIDADES r
Ao de Plan
Q5 ¥
Asignatura

1101 - MATEMATICAS | (2LGEBRA Y GECHETRIA) {0BL)

1102 TALLER DE OOMPUTO (0BL

=]

-QuibCA | {0BL)
1104 - HISTORYA UNW MODERNA Y CONTEM | {0BL

1405- TALLER LECT REDACE INIC INV 0OC 1 (OBL

1106-FRANCES | {0B)

1. Anotar la clave del grupo, de acuerdo con lo siguiente:
¢ Formato Grupos Matutinos
Letra E + 3 nimeros. Ej. E001
e Formato Grupos Vespertinos
Letra F + 3 niumeros. Ej. FOO1

Grupo (Ej. E001 o FOO1)

(ITE:
-




2. Anotar el numero de expediente del Profesor Titular.
Dar clic en “Ver”, se desplegaré:

Expediente Profesor Titular Mombre del Profesor(a)

3. Anotar el expediente del Segundo Sinodal.
Dar clic en “Ver”, se desplegara:

Expediente Segundo Sinodal Nombre del Profesor{a)

4. Dar clic en “Guardar’:

Si la informacién es correcta:

Listo. Creado Satisfactoriamente.

5. Si existe algun error al crear un grupo se desplegara:

Error. Ya existe el grupo.

Error. No existe expediente del Profesor Titular proporcionado.

Error. No existe expediente del Segundo Sinodal proporcionado.

Error. El Profesor Titular y Segundo Sinodal deben de ser diferentes.




Si la clave del grupo es incorrecta se desplegara:

Grupo (Ej. E00L o FOO1) Fecha

X111 =]

Expediente Profesor Titular . .
| B2 Utiliza un formato que coincida

91002945 con el solicitado

Para regresar a la pagina de inicio dar clic en “Regresar”.



B. Ver detalle, Cambio de Sinodales y Borrar Grupo.

1. En la opcion de lista de grupos, dar clic en “Ver” correspondiente al grupo que se requiere
ver o modificar.

Grupos y Horarlos de Exdmenes Extraordinarios

Wi 0 Busar | |

No. IE Plan/Afle Plan Asig Grupo Fecha y Hona Detalle

Qe
1305 £001 7/08/3017 S:00AM
% 1305 E00L 27/01/2017 12:000M

2. Aparecera la informacion del grupo como se muestra a continuacion:

l 98/% 1105 £001 37/03/2047 L00AM

.~
o
&
ES

%

Reglstro de Grupos DesledeSnco & iniss  Desisdel S
& Grupo: E123
Clave del Plan: 98- COLEGID DE CIENCIAS ¥ HUMANIDADES Fecha: 3071172017
Afo del Plan: 3% Hora! 7:0044
Asignatura: 1101 - MATEMATICAS | /ALGEBRA ¥ GEOMETRIA]
Expediente det Profesor Tiulzr m Nombre del Profescr(a)
9002945 AGUIEHGS RAIREZ JUSH MANUEL
Expediente del Segundo Sinodal Nombre del Profesor(a)
05007331 ADAME FEYNA ROCIO
s
Alumnos Registrados
Verr o v Buscar:
Num. de Cuenta 1i Nombre

lo se encontraron datos

0-Gded fnbrir | Siguisnt



3. La Unica informaciéon que se puede cambiar de un grupo creado, son los sinodales, para ello,
se sobrescribe el nUmero de expediente.
Dar clic en “Ver’ para verificar el nombre y, en “Guardar” para aplicar los cambios, se
desplegaré:

Listo. Modificado Satisfactoriamente.

4. Siexiste algun error al cambiar o borrar un grupo se desplegara:

Error. No existe expediente del Profesor Titular proporcionado.

Error. No existe expediente del Sepundo Sinodal proporcionado.

Error. El Profesor Titular y Segundo Sinodal deben de ser diferentes.

5. Para borrar un Grupo siempre y cuando no existan alumnos registrados, dar clic en “Borrar’
(parte superior derecha).

Registro de Grupos oes =ceczo @ inice - DetseeiGruge

& Grupo: £001

De lo contrario se desplegara:

Error. El grupo no puede ser borrado, ya que cuenta con alumnos registrados.

Al ser borrado el grupo, el sistema regresara a la pantalla de inicio.
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A. Para registrar un alumno, dar clic en:

1. “Registro de Alumnos”.

% Examenes Extraordinarios
(LRSS

& CGCiclo: 2017/2018-1

Inicio
Registro de grupos

Lista de grupos

Registro de alumnos

Cermrar sesion

2. “Inscribir un Alumno” vy,

o

3. Anotar el niumero de cuenta del alumno, dar clic en “Buscar”.

Registro de Alumnos -s--s--zumc 8o Segam et

e

Ném. de Coenta

11



4. Si el alumno no esté inscrito en la ISI, se desplegara:

Error. No existe el alumno, verificar.

5. Si el alumno est4 inscrito en la ISI, se desplegaré:
1. Seccion para registrar examenes.
2. Lista de examenes registrados.
3. Informacion del Alumno.

Reglstro de Alumnos ~sco- -2 ® isice - Fezitodsthmees
Asiznateras a presentar Grupo - Fecha y Hora
v v 4
& Asignaturas en solicitud &

Ho. Asignatura Grupo Fecha y Hora 2

1 1303- BIOLOGiA1 E00L 27/05/2017 T-008M —
e 3

343531353 - ALFARD HERNANDEZ HIZAN DD
Plantel

2348 - UNIVLATING, S.C. {CAMPUS SUR)

Pian Ano de Plan Periodo

R

26 CCLEGIODE CENGIAS Y HUMANDADES c 2018720172

6. En la seccion registrar examenes se desplegaran las asignaturas reprobadas, seleccionar la
que corresponda.

Asignaturas a presentar

7. En la seccion de examenes registrados aparecen los grupos creados para la asignatura

seleccionada.
Seleccionar el grupo y dar clic en “Guardar”.

Grupo - Fecha y Hora

12



Se desplegara:

Listo. Se ha agregado

En caso de error se desplegaran:

Error. Ya tienes solicitud para esa asignatura.

Error. Asignatura ya acreditada.

8. Al agregar asignaturas, apareceran enlistadas en la seccién de asignaturas registradas.
8 Asignaturas registradas &

Ne. Asignatura Grupo FechayHora

JOLOGIA | E00L 37/06/2017 7:004M —

3

(L4}

1 130

o

9. Para eliminar asignaturas dar clic en “X”.
Solo se podran eliminar aquellas asignaturas en las que el examen aun no hainiciado.
10. Si las asignaturas a registrar no aparecen en la relacion, puede ser que:

1. Estén acreditadas o afectadas por seriacion (revisar historia académica) o,
2. En proceso de acreditacion, revalidacion o equivalencia

De ser el caso, dar clic en:

Q, No Candidatas

Se desplegaran las asignaturas correspondientes al plan de estudios, seleccionar la que
corresponda.
Realizar los pasos 6y 7.

Existen mensajes correspondientes a restricciones segun el avance académico del alumno.

13



B. Alumnos Candidatos, dar clic en:

1. “Registro de Alumnos”.

% Examenes Extraordinarios
e

& CGCiclo: 2017/2018-1

2. “Alumnos candidatos” y,

3. Se desplegara una relacion de los alumnos registrados y faltantes por registrar.
Registro de Alumnos ® s

Alumnos Candidatos
No. 1L Wim, de Cuenta Nombre Enviada a DCIME

13048211 SONZALEZ FERNANDEZ ANDREA Faitante

¥
r
x
e

4. En “Revisar” se desplegara el registro de exdmenes extraordinarios del alumno.

14



C. Alumnos Aceptados, dar clic en:

1. “Registro de Alumnos”.

%‘ Examenes Extraordinarios
G

& Ciclo:2017/2018-1

Inicio

istro de grupos

Lista de grupos

Registro de alumnos

2. “Alumnos aceptados”y,

3. Se desplegara una relacion de los alumnos registrados a sus asignaturas

Registro de Alumnos =.--cs seeczc: 8 oo
Alumnos Aceptados
Var: ¥ Buscar
No. I Num.de Cuenta Nombre Plan Asigl - Gpol Asigl - Gpol Asig3 - Gpo3 Asigd - Gpod

15



1. “Reportes”y,
% Examenes Extraordinarios
e

® Ciclo: 2017/2018-1

Inicio

Lista de grupos

Registro de alumnos

Reportes

3. Se desplegard la informacién en PDF.
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