[

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SUBDIRECCION DE INCORPORACION

COORDINACION DE SUPERVISION ACADEMICA

PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018

Ciudad Universitaria, febrero del 2018.



DIRECTORIO

LIC. MANOLA GIRAL DE LOZANO
Directora General de Incorporacién y Revalidacion
de Estudios

MTRO. ALEJANDRO RuU1Z OCAMPO
Subdirector de Incorporacién

LIC. GUILLERMINA CASTILLO ARRIAGA
Subdirectora de Certificacion

M.C. ROBERTO ZOZAYA ORANTES
Subdirector de Revalidacion

MTRO. ROQUE J. OLIVARES VAZQUEZ
Subdirector de Extensién y Vinculacion

ING. JOSE Luls CHIQUETE VALDIVIESO
Subdirector de COmputo

MTRO. LORENZO D. SANCHEZ IBARRA
Jefe de la Unidad Administrativa

RESPONSABLES DEL PROGRAMA:

ING. JUVENAL FLORES DE LA ROSA
Coordinador de Supervision Académica
csupervision@dgire.unam.mx

LIC. MARIA DE LOS ANGELES GARCIA LOYOLA
Supervisora
gloyolam@dgire.unam.mx

UNAM - DGIRE - PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018



CONTENIDO

PAGINA
ABREVIATURAS ...eeiiiitttieeeeitieee ettt eeseeeesatseeaatseeaeaassaesasssesansseseatseeanssseesaaseassantsseanssnsansnseannn 4
I (o 10 1] o TN 5
Il FUNDAMENTOS ..ottt ettt et e 5
III. LINEAMIENTOS DE LOS CURSOS DE NIVELACION Y CONDICIONES PARA SU REALIZACION 5
IV. ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDAD DE LAS INSTANCIAS DE PARTICIPACION:
4.1 PORPARTEDELADGIRE ..., 7
4.2 PORPARTEDELAS IS .o e 8
4.3 POR PARTE DE LOS ALUMNOS ....ututitiiit ettt et et et et e e et et e et e ae e e e e e ee e e aeeaes 10
V. INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCION, DISENO, ORGANIZACION Y CERTIFICACION DE 11
Mo IS =1y 1 Vo) (o 1
VI. CALENDARIO DE ACTIVIDADES ....cutttitiuinet et et e ie e eee et et ee et ee et e e e e e e e aenenans 14
ANEXOS
1. DURACION MINIMA DE LOS CURSOS ...ccoueieiueieeteeeeureeeeeeeeeeeseeesseaeseseassessseeasesesesesssessseenn 16
2. SOLICITUD PARA IMPARTIR UN CURSO DE NIVELACION ACADEMICA ......cuveviiiireinennnannnnn. 18
3. PLANEACION DIDACTICA ettt eet it ee e e e e e e e e e e e e et et e e e eaeeenas 19
4. PROGRAMA DE PRACTICAS [FORMATO] ...ueueteniteeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e e e aean e 22
5. PROTOCOLO DE PRACTICAS [FORMATO] ....uctiitietiteteatieteet et et et e et et e e neieee e eeae e 23
6. SINTESIS DE PROGRAMA DE CURSO DE NIVELACION .....viuiiititee it eeetee e ee e eeee e 24
7. ACTA ECONOMICA [MODELO] ...t utuetentie e eeee e et e e e e et e et e e e e et e e e e aeeeaenenes 27
8. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE GRUPO-PROFESOR-ASIGNATURA-ALUMNO Y LA 28
CERTIFICACION DE ESTUDIOS ... enenee it e et e e e e e e e e e e e e
9. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO ISISI - ISINO. ... 30
10. CONVENIO BILATERAL DE COLABORACION ......iuintitiiee ittt aeee et e ee e et ea e e e e aeanas 33
11. SOLICITUD PARA INSCRIBIR ALUMNOS EN LOS CURSOS DE NIVELACION QUE IMPARTE OTRA 34
S
12. GUIA PARA LA ELABORACION DE EXAMENES EXTRAORDINARIOS  .......cceuieeerienaeeineaannn.s 36
13. GUIA PARA RESPONDER EN LINEA LA EVALUACION A LOS CURSOS DE NIVELACION ........... 38
14. INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO AL CURSO DE NIVELACION .......ceovnieiiiiniieeeeeene. 40

UNAM - DGIRE - PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018



ABREVIATURAS UTILIZADAS

CCH . Colegio de Ciencias y Humanidades.

@\ R Curso de nivelacién.

CSA ..o Coordinacién de Supervisién Académica.

DCD ...cooceeeeee Departamento de Control Docente.

DGIRE ............ Direccién General de Incorporacién y Revalidacidon de Estudios
DRyCE ............ Departamento de Registro y Control Escolar.

(D) I, Director(a) Técnico(a).

ENP......ccuvnee. Escuela Nacional Preparatoria.

IST oo Institucién del Sistema Incorporado.

ISI-si La institucidon sede que imparte los cursos de nivelacion.
ISI-NO La institucién que sin impartir cursos de nivelacién, inscribe a

alguno o algunos de sus alumnos en los cursos de otra ISI
gue si los hubiese abierto, a la que se denominara ISIsi.

PNA ............... Programa de Nivelacién Académica.
1) SR Sistema Incorporado.
UA . Unidad Administrativa.
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DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018

I. PROPOSITO

Ofrecer a los estudiantes del Sistema Incorporado (SI), la oportunidad de
recursar y acreditar asignaturas reprobadas de los planes de estudio de
bachillerato, a través de un programa intensivo. Ello con el fin de permitirles
obtener mejores resultados de aprendizaje, respecto de los que se logran
mediante el breve repaso de conocimientos que antecede a la presentacion de
los exdmenes extraordinarios.

II. FUNDAMENTOS

Dentro de los Programas y Proyectos del Plan de Desarrollo Institucional 2015-
2019 de la UNAM, se hace énfasis en “combatir la reprobacion y la desercidon
escolar y a mejorar el desempeno del alumnado para favorecer la
permanencia, la continuidad, el rendimiento y la conclusion satisfactoria de los
estudios universitarios”. Con tal fin, la Direccién General de Incorporacion y
Revalidacién de Estudios (DGIRE) ha dado continuidad al Programa de
Nivelacion Académica (PNA), para el bachillerato, el cual consiste en cursos
interanuales de nivelacién, con objeto de que los alumnos puedan acreditar
asignaturas reprobadas.

La primera edicién del PNA se efectud el verano del 2010 y a la fecha los
alumnos que han participado han sumado un total de 12,465 asignaturas
cursadas, con un indice promedio de aprobacion del 89.5%.

ITI. LINEAMIENTOS DE LOS CURSOS DE NIVELACION Y CONDICIONES
PARA SU REALIZACION

3.1 Serdn de caracter voluntario, es decir, ni las Instituciones del Sistema
Incorporado (ISI) tendran la obligacion de organizarlos, ni los alumnos
de tomarlos.

3.2 Estaran dirigidos Unicamente a los estudiantes de bachillerato del SI
que hubiesen reprobado alguna asignatura.

1 Véase también el Programa estratégico 3: Apoyo a la formacién de los alumnos, p.
21, Plan de Desarrollo Institucional 2015-2019. México, UNAM, 2016. En:
http://www.rector.unam.mx/doctos/PDI-2015-2019.pdf
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3.3 La participacion en un curso de nivelacién, no invalidara el derecho de
los alumnos a presentar los examenes extraordinarios en la DGIRE.
Por lo anterior, las opciones de los alumnos seran:

3.3.1 Presentar el examen extraordinario en los periodos establecidos
para el ciclo escolar 2017-2018 y acreditarlo.

3.3.2 Presentar el examen extraordinario y, de obtener una calificaciéon
reprobatoria, acreditar la asignatura con su participacion en el
curso de nivelacién académica.

3.3.3 No presentar el examen extraordinario; sélo tomar el curso de
nivelacién académica y acreditarlo.

3.3.4 De no acreditar ni el examen extraordinario, ni el curso de
nivelacién, presentar el examen extraordinario en la DGIRE,
conforme al periodo y procedimiento que ésta establezca en la
Circular que se emite anualmente.

3.3.5 Los alumnos que para concluir el bachillerato participen en el
PNA, estaran en posibilidad de participar en el concurso de
seleccidon de la UNAM hasta el periodo de noviembre del 2018 o
bien, en los concursos del 2019 (ver Aviso del 1° de diciembre
de 2017 en
http://www.dgire.unam.mx/contenido wp/registro-a-
examenes-extraordinarios-ciclo-escolar-20172018-1-2/ )

3.4 Considerando el calendario escolar del Sistema Incorporado y su
duracion minima, los cursos:

3.4.1 Sélo podran ofrecerse en el periodo interanual de los planes de
estudio de la ENP y el CCH.

3.4.2 Tendran una duracién de 50 a 80 horas? para las asignaturas del
plan de la ENP, mientras que en CCH podra ser de 40 a 50
horas; la duracidn minima por asignatura se presenta en el
anexo 1.

3.4.3 El examen final deberd aplicarse en sesidon independiente,
adicional al nimero de horas de duracién del curso.

3.4.4 Por su caracter intensivo, se impartirdn en sesiones de hasta 5
horas diarias, pudiendo incluirse el sabado.

3.4.5 Tendran un cupo maximo de 20 a 25 alumnos, cumplimiento que
se debera observar sin excepcion.

2 Horas de 60 minutos.

UNAM - DGIRE - PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018



IV.

3.5 La ISI podra impartir el nimero de cursos que estime pertinente, de
acuerdo a la demanda e infraestructura disponible.

3.6 El alumno podra inscribirse en el nUmero de cursos que le permita el
horario, la distribucién de fechas que programe la ISI y su situacion
académica.

3.7 El alumno podra inscribirse a los cursos de nivelacién que programe la
ISI de su adscripcién o a los de otra ISI que ofrezca la(s) asignatura(s)
que requiera acreditar, previo acuerdo entre las ISI involucradas. En
este Ultimo caso, las dos ISI involucradas deberan observar los
Procedimientos para el registro ISIsi — ISIno. Ello en virtud de
que ambas son corresponsables al participar enviando y/o recibiendo a
sus alumnos.

3.8 Podran participar los profesores permanentes (dictamen 10) del
Sistema Incorporado, autorizados por la DGIRE. Las ISI propondran,
preferentemente, a docentes que no hayan impartido clases de las
asignaturas correspondientes a los alumnos inscritos en el curso de
nivelacion.

3.9 Tomando en cuenta que la carga horaria de cada curso de nivelacién es
de 4 a 5 horas diarias, la ISI debera prever la organizacion de cursos
en turno matutino, vespertino y/o mixto, para dar mas opciones a los
alumnos; si se tratara del mismo docente que impartira sesiones en
varios turnos, deberan incluirse periodos de descanso entre dichos
turnos de imparticion.

3.10 El Director Técnico de cada ISI participante sera el responsable del
desarrollo del (de los) curso(s) de nivelacién, por lo que no deberd
figurar como titular de ninguno de éstos.

3.11 En el caso de materias seriadas, la DGIRE Unicamente certificara las
calificaciones que respeten dicha seriacion.

ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDAD DE LAS INSTANCIAS DE
PARTICIPACION

4.1 POR PARTE DE LA DGIRE:

4.1.1 Autorizar la planta docente, las planeaciones didacticas y las
sintesis del programa de estudios de los cursos que presente
cada ISI. La CSA efectuara hasta dos revisiones documentales a
la planeacion didactica; a partir de la tercera revision, a la ISI
solicitante se le aplicard un pago de $1,320.00 pesos,
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4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

equivalentes a 15 veces el factor de cuota vigente® -clave 011-,
por cada revision adicional.

Realizar las respectivas supervisiones, tanto al desarrollo de los
cursos como a las instalaciones fisicas de la ISI: laboratorios,
biblioteca, sanitarios, mesas y sillas, y condiciones 6ptimas de
habitabilidad®.

Generar por sistema las respectivas actas econdmicas y de
examenes extraordinarios y certificar las calificaciones de las
asignaturas que correspondan. No procederan solicitudes de
folios para reportar calificacion por acta adicional.

Gestionar las encuestas de evaluacion, para su aplicacidon en
linea.

La DGIRE se reserva el derecho de autorizar la apertura de los
cursos, en funcién del desempeno y de las condiciones de
operacion reportadas en ciclos anteriores.

4.2 POR PARTE DE LAS ISI:

4.2.1 Seleccionar las asignaturas a ofertar en cursos de nivelacion, con

4.2.2

4.2.3

énfasis en las de mayor reprobacion.

Conocer los lineamientos del presente Programa vy utilizar los
ANEXOS ACTUALIZADOS que éste contiene.

Enviar a la DGIRE, para su aprobacion, la(s) correspondiente(s)
Planeacion(es) didactica(s), |a(s) Sintesis del programa de
estudios y el Programa de practicas en el caso de asignaturas
tedrico practicas o experimentales, de los cursos que se
pretendan organizar, previamente revisados y autorizados
por la Direccidon Técnica.

3

Circular no. DGIR/01/2018, publicada el 2 de enero de 2018 en
http://www.dgire.unam.mx/contenido wp/salario-minimo-aplicable-a-las-cuotas-

por-servicio/ = $88.00 x 15 = $1,320.00

4 Ventilacion, iluminacion.

UNAM - DGIRE - PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018



4.2.4 Ante la eventualidad de tener altas o cambios de docentes, la ISI

debera notificar de inmediato el movimiento al Departamento de
Control Docente (DCD):

a) Por escrito;

b) De no ser posible lo anterior, por coincidir con el periodo
vacacional en la DGIRE, hacerlo inmediatamente via correo
electrénico a controldocente@dgire.unam.mx con copia a
gloyolam@dgire.unam.mx, mientras concluyen las vacacio-
nes, y posteriormente entregarlo también por escrito.

Lo anterior con la finalidad de verificar el avance programatico
del kardex correspondiente, asi como para efectuar las
modificaciones necesarias en el sistema de cdmputo de la DGIRE
inmediatamente al regreso de las vacaciones.

4.2.5 Establecer el costo por curso y notificarlo a la DGIRE.

4.2.6

4.2.7

Retribuir a la DGIRE $1,056.00 pesos por alumno/asignatura,
equivalentes a 12 veces el factor de cuota vigente, registrados a
la clave 125.

Ofrecer a la comunidad participante (docentes y alumnos),
condiciones adecuadas de operacion y habitabilidad en las
instalaciones del inmueble, tales como aulas, mobiliario, servicios
de laboratorios, biblioteca, sanitarios y enfermeria.

Se deberd evitar que los trabajos de remozamiento de las
instalaciones (limpieza, olor a pintura, ruido) interfieran la
realizacion de las sesiones.

4.2.8 Realizar las gestiones de control escolar correspondientes ante la

DGIRE; cada ISI realizara las de sus alumnos, tanto si es
ISIsi como si es ISIno.

4.2.9 Solicitar una carta compromiso suscrita por el alumno(a), padre,

madre o tutor(a), aceptando el resultado final que obtenga el
alumno(a).

4.2.10 Respetar la seriacién de asignaturas.

UNAM - DGIRE - PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018



4.2.11 En el caso de la realizacién de practicas, respetar el cupo
maximo de los laboratorios de asignaturas experimentales. El
numero minimo de practicas serd de entre 3 6 4.

4.2.12 Reservarse el derecho de admisidon y de permanencia de los
alumnos a los cursos que organice, conforme a los supuestos
previstos en el reglamento de cada ISI.

4.2.13 Entregar, a cada alumno, la sintesis de programa de estudios
del curso de nivelacién a que se suscribe.

4.2.14 Llevar el control del grado de desarrollo programatico por
asignatura (kardex) y supervisar su cumplimiento.

4.2.15 Observar, en su caso, el Procedimiento para el registro
ISIsi — ISIno en tiempo y forma.

4.2.16 Aplicar las encuestas de evaluacién en linea de los cursos, al
alumnado, profesorado vy direcciéon técnica participantes,
conforme con lo que se especifique en la Guia para responder
en linea la evaluacion a los cursos de nivelacion, a la que
se aduce en el nhumeral 5.6 del presente documento y conforme
al anexo 12 del mismo.

4.2.17 Entregar a los alumnos provenientes de una ISIno, el
reglamento que observaran durante su permanencia en el
plantel ISIsi, en los cursos.

4.2.18 Garantizar que durante el horario de realizacion del(los)
curso(s), permanezca en el plantel personal responsable de los
mismos: Director Técnico o Coordinador o Responsable de
Servicios Escolares.

4.2.19 A los alumnos que utilizan el transporte escolar para acudir a las
sedes, se les debera garantizar la llegada puntual a los cursos.

4.3 POR PARTE DE LOS ALUMNOS:

4.3.1 Cubrir el costo de los cursos a la ISI.

10
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4.3.2 Presentar en la ISI, una carta compromiso suscrita por el
alumno(a), padre, madre o tutor(a), aceptando el resultado
final que obtenga.

4.3.3 Cubrir una asistencia minima del 80% del curso, para tener
derecho a ser evaluado y presentar el examen final.

4.3.4 Cumplir con el reglamento interno de la ISIsi a la que asista a
cursar la nivelacion.

INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCION, DISENO, ORGANIZACION
Y CERTIFICACION DE LOS CURSOS

5.1 Entregar la Solicitud para impartir un curso de nivelacion
académica (una por curso), en la Coordinacién de Supervision
Académica (CSA), anexando la Planeacion didactica y |a Sintesis
del programa de curso de nivelacion correspondientes.

Para las asignaturas tedrico-practicas o experimentales, deberan
programarse las clases practicas que sean estrictamente necesarias.
Para tal efecto se anexan formatos de Programa de practicas y de
Protocolo de practicas.

5.2 El registro de alumnos se realizara de acuerdo con el Procedimiento
para el registro de grupo-profesor-asignatura-alumno y Ia
certificacion de estudios.

El registro lo realizarda, en tiempo y forma, la ISI de adscripcion
de cada alumno.

5.3 El registro de alumnos que se inscriban a cursos en una ISI que no es
de su adscripcion debera, ademas, observar e/ Procedimiento para el
registro ISIsi — ISIno.

5.4 La DGIRE autorizard las propuestas que cumplan con las siguientes
caracteristicas:

5.4.1 En todos los casos, los cursos deberan cubrir sintéticamente el
programa de estudios de las correspondientes asignaturas.

5.4.2 El disefo de los cursos debera incluir estrategias didacticas

elaboradas exprofeso y, en su caso, las practicas indispensables
de las asignaturas tedrico-practicas o experimentales.

11
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5.4.3 La evaluacion de los cursos se llevara a cabo tomando en cuenta
la participacién de los alumnos en clase, el desempeno en los
ejercicios practicos y trabajos requeridos, asi como el resultado
de los examenes parciales (evaluacién continua) y la calificacion
del examen final.

El examen final sera obligatorio y no habra exencion. Los
examenes finales calificados, se entregaran en la CSA del 20 al
24 de agosto, adjuntando las correspondientes tablas de
especificaciones, las claves de respuesta respectivas y una copia
del Acta econdmica. Para corroborar que los examenes relnen
las caracteristicas solicitadas por la DGIRE, se anexa una Guia
para la elaboracion de examenes extraordinarios.

Es responsabilidad total de la ISIsi contar con instrumentos de
evaluacion confiables y bien estructurados.

Para la evaluacién, se asignara un valor del 50% al desempeio
durante el curso (evaluacidon continua) y el 50% restante al
examen final, lo que debera especificarse al alumno en la sintesis
del programa de estudios correspondiente.

El examen final debera realizarse una vez terminado el curso,
como Unica actividad ese dia. Las dos horas dedicadas al examen
final no se deberan contabilizar como parte de las horas totales
de imparticién del curso.

Tanto las calificaciones, como el registro de asistencia de todos
los estudiantes inscritos, se asentaran en la respectiva Acta
econémica que se generara mediante el sistema en linea, cuyo
modelo forma parte de nuestros anexos (véase el Instructivo
para el registro al curso de nivelacion).

5.4.4 El acta econdmica sera conservada por la ISI, un minimo de 120
dias naturales posteriores a la conclusion del curso de nivelacién
correspondiente, mientras que los examenes parciales se
conservaran 90 dias naturales; lo anterior de conformidad con lo
sefalado en las disposiciones 69 y 82 del Manual de
disposiciones para el Sistema Incorporado de la UNAM.

12
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5.5 La DGIRE establecerd un programa especifico de supervision que
incluira:

5.5.1 La revisién documental de:
e La planeacion didactica.
e La sintesis del programa del curso de nivelacion.
e Del programa de practicas (en los casos de asignaturas teorico
practicas o experimentales) de cada curso.

5.5.2 La verificacion de los profesores autorizados.

5.5.3 La revisidon presencial académico-administrativa de las clases
impartidas y del grado de desarrollo programatico (kardex), para
lo cual la ISI resguardara estos ultimos un minimo de 90 dias
naturales posteriores a la conclusién del curso de nivelacion
correspondiente y los entregara a la DGIRE en caso de que se le
soliciten.

5.5.4 La supervisiéon de instalaciones fisicas requeridas para el
desarrollo de los cursos, como aulas, mesas y sillas, sanitarios,
laboratorios, biblioteca y condiciones 6ptimas de habitabilidad.

5.5.5 La revision de actas econdmicas.

5.5.6 La revisidn aleatoria de examenes parciales y/o finales.

En caso de aclaraciones especiales, se requerirdan a las ISI los
examenes parciales, junto con las tablas de especificaciones y las
claves de respuestas correspondientes.

5.6 Al finalizar los cursos, la ISI-si participara en la evaluacion cualitativa de
los mismos, para lo cual aplicard a los alumnos, docentes y directivos,
los cuestionarios de evaluacién en linea que solicite la DGIRE que
estaran disponibles en el minisitio del PNA en:
http://www.dgire.unam.mx/contenido wp/Nivelacion Academica/

13
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VI. CALENDARIO DE ACTIVIDADES 2018

ACTIVIDAD

FEBRERO

1. Convocatoria a las ISI,
para presentar
propuestas de cursos de
nivelacién académica

| MARzo | ABRIL | Mayo | Junio | JuLio

| AcosTo

2. ISI: diseflan y envian
propuestas de cursos a la
DGIRE, para
autorizacion:

Matematicas:
7-28

Fisica:
7-28

Quimica:

7-28

Otras asignatu
7 de febrero
a 16 de marz

ras:

3. CSA: autorizar cursos.

1 marzo - 25 de mayo

4. ISI-no: entrega Convenio
ISIsi-ISIno, solicitud
respectiva y procedimiento
ISINO firmado.

10 marzo - 22 junio

5. La CSA envia por correo
claves de alumnos, para la
evaluacion en linea

11-21

. 3 julio -6
6. Impartir cursos. agosto
. , 3jul-6
7. Supervisar ISIsi. agosto
8. Registrar grupo - profesor
- asi_gnaturfa - alumno, 10-11 5
mediante sistema en
linea !
9. Entregar nimero de folio
del pago y tres tantos de la
relacion de alumnos lal3
inscritos, a DRyCE de la
DGIRE.

10. Responder evaluacion en

Dia anterior a

linea [en micrositio del con,cluir el curso o
Programa]. dia de presen-
tacion de examen
final
11. Registrar calificaciones 24 julio - 8
en linea. agosto

12. Entregar copia de

Historias académicas a 13-17
alumnos inscritos ©,
13. Entregar a DGIRE-CSA:
examenes finales, tablas
de especificaciones y ho- 20-24

jas de respuesta, con
copia de Acta académica.

5> NOTA: Cualquier consulta a soporte técnico de la DGIRE, debera resolverse antes del 28 de junio, debido a
que durante el periodo vacacional no sera posible atender usuarios.
6 Los alumnos de ciclos anteriores podran descargarlas del portal de la DGIRE www.dgire.unam.mx, en
Servicios en Linea, apartado alumnos.

14
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ANEXOS
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ANEXO 1

PROGRAMA DE CURSOS DE NIVELACION 2018

DURACION MINIMA DE LOS CURSOS

TOTAL DE
ASIGNATURAS HORAS / DURACION MiINIMA
PLAN ENP CLAVE | ASIGNATURA | DEL CURSO (HRS.)
Matematicas IV 1400 150 80
Matematicas V 1500 150 80
Matematicas VI 1600 150 80
Matematicas VI-3 1619 150 80
Matematicas VI-4 1620 150 80
Temas selectos de matematicas 1710 90 60
Estadistica y probabilidad 1712 90 60
Dibujo II 1406 60 50
Dibujo constructivo 1610 90 60
Fisica III 1401 120 70
Fisica IV, area 1 1611 120 70
Fisica IV, drea 2 1621 120 70
Fisico quimica 1709 120 70
Quimica III 1501 120 70
Quimica 1V, area I 1612 120 70
Quimica IV, area 2 1622 120 70
Educacion para la salud 1503 120 70
Biologia IV 1502 120 70
Biologia V 1722 120 70
Temas selectos de biologia 1711 90 60
Psicologia 1609 120 70
Informatica 1412 60 50
Geografia 1405 90 60
Geografia econdmica 1614 90 60
Geografia politica 1707 90 60
Lengua espanola 1402 150 80
Literatura universal 1516 90 60
Literatura mexicana e iberoamericana 1602 90 60
Etimologias grecolatinas del espafol 1505 60 50
Logica 1404 90 60
Etica 1512 60 50
Pensamiento filosofico en México 1705 90 60
Derecho 1601 60 50
Contabilidad y gestién administrativa 1704 90 60
Historia universal III 1403 90 60
Historia de México 1504 90 60
Inglés IV 1407 90 60
Inglés V 1506 90 60
Inglés VI 1603 90 60

16

UNAM - DGIRE - PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018



ANEXO 1

DURACION MINIMA DE LOS CURSOS

TOTAL DE
ASIGNATURAS HORAS / DURACION MiINIMA
PLAN CCH CLAVE ASIGNATURA | DEL CURSO (HRS.)
Administracion I 1509 64 40
Administracion II 1609 64 40
Economia I 1514 64 40
Economia II 1614 64 40
Historia de México I 1304 64 40
Historia de México II 1404 64 40
Matematicas I 1101 80 50
Matematicas II 1201 80 50
Matematicas III 1301 80 50
Matematicas IV 1401 80 50
Estadistica y probabilidad I 1503 64 40
Estadistica y probabilidad II 1603 64 40
Calculo integral y diferencial I 1501 64 40
Calculo integral y diferencial II 1601 64 40
Fisica I 1302 80 50
Fisica II 1402 80 50
Fisica III 1506 80 50
Fisica IV 1606 64 40
Quimica I 1103 80 50
Quimica II 1203 80 50
Quimica III 1507 64 40
Quimica IV 1607 64 40
Biologia I 1303 80 50
Biologia II 1403 80 50
Biologia III 1505 64 40
Biologia IV 1605 64 40
Historia univ. moderna y contemp. I 1104 64 40
Historia univ.l moderna y contemp. II 1204 64 40
Taller de lectura y redaccion I 1105 80 50
Taller de lectura y redaccion II 1205 80 50
Lectura y analisis de textos literarios I 1520 64 50
Lectura y analisis de textos literarios II 1620 64 50

17
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PAPEL MEMBRETADO DE LA INSTITUCION

ANEXO 2

ASUNTO: Solicitud para impartir un Curso
de Nivelacion Académica’.

Lugar y fecha:

LIC. MANOLA GIRAL DE LOZANO }
DIRECTORA GENERAL DE INCORPORACION
Y REVALIDACION DE ESTUDIOS DE LA UNAM
PRESENTE

Solicito a usted autorizacidn para impartir el Curso de Nivelacidon Académica de la
asignatura: (clave ), para lo cual
adjunto la planeacién didactica actualizada, la sintesis del programa de estudio, asi
como el programa de practicas (para las asignaturas teorico practicas o
experimentales) correspondientes.

I. DATOS GENERALES:

Nombre de la Institucion:
Clave:

Plan de Estudios: ENP () CCH ()

Teléfono y correo electronico para contacto: tel. /
@

I1I. DATOS DEL CURSO:

Nombre del Profesor(a) que lo
impartira:

Numero de expediente:

Fecha de inicio:

Fecha de término:

Horario (dias y hora):

Costo:

NOMBRE Y FIRMA DEL (LA) DIRECTOR(A) TECNICO(A)

7 Llenar un formato por asignatura.
18
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PLANEACION DIDACTICA
PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018

I. DATOS DE LA INSTITUCION

ANEXO 3

CLAVE:

NOMBRE:

PLAN DE ESTUDIOS:
ENP() CCH( )

Il. DATOS DEL PROFESOR(A)

EXPEDIENTE:

NOMBRE:

lll. DATOS DE LA ASIGNATURA

NOMBRE :

CLAVE:

de Al dia de

DURACION DEL CURSO: Del dia

DIA / HORARIO

TOTAL DE HORASS /

TURNO

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

SABADO

SEMANA®

MATUTINO:

VESPERTINO:

IV. REVISION DE LA PLANEACION

FIRMA:

NOMBRE DEL DIRECTOR(A)

FECHA DE
REVISION

TECNICO(A):

8 ENP: la duracion total del curso debe ser de 50 a 80 horas.
CCH: la duracion total del curso debe ser de 40 a 50 horas.
2 La duracién de las sesiones de clases se contabilizara de forma independiente de los recesos otorgados.

19

UNAM - DGIRE - PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018




USO EXCLUSIVO DE LA DGIRE:

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) AUTORIZACION FECHA DE
REVISOR(A): DE LA CSA AUTORIZACION

V. PLANEACION GLOBAL

CALENDARIZACION DE UNIDADES Y CALCULO DE HORAS DE CLASE:

HORAS FECHAS

NoO. DE 10 PROGRA- _ 1
UNIDAD TEMAS / SUBTEMAS MADAS REALES ESTRATEGIAS DE ENSENANZA - APRENDIZAJE

EXAMEN FINAL:

Debera realizarse una vez terminado el curso, como unica actividad ese dia. Las 2
horas dedicadas al examen final no se deberan contabilizar como parte de las horas
totales de imparticién del curso.

BIBLIOGRAFIA:

9" Horas clase de 60 minutos.
" Describir las actividades de ensefianza-aprendizaje que realizaran el docente y los alumnos para lograr el (los) propdsito(s) de la unidad. 20
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RECURSOS DIDACTICOS:

OBSERVACIONES:

VI. SISTEMA DE EVALUACION:

No hay exencién. Para obtener la calificacion final, se promediara la calificacion del resultado de la evaluacion continua (con decimales) con la
calificacion obtenida en el examen final (con decimales), en una proporcion del 50% cada una. Sélo al asentar la calificacion definitiva ésta se

redondeara al numero entero que le corresponda.

EJEMPLOS DE FACTORES POR EVALUAR: EJERCICIOS, TAREAS, EXAMENES PARCIALES, PRACTICAS DE
LABORATORIO (EN SU CASO), ETC.

A
RESULTADO DE LA
EVALUACION
CONTINUA (50%)

B
CALIFICACION DEL
EXAMEN FINAL
(50%)

CALIFICACION
FINAL
DEFINITIVA
(100%) A+ B

EJERCICIOS

%

TAREAS

%

EXAMENES PARCIALES

%

ETC...

%

%

%
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ANEXO 4

PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018
PROGRAMA DE PRACTICAS "2
NOMBRE DE LA INSTITUCION: Clave:
Nombre de la Asignatura: Clave:
Nombre del Profesor(a): # Expediente
Horario del Laboratorio:
FECHAS DE
INICIO Y
TERMINO
UNIDAD | PRACTICA # TEMATICA (PROGRAMADAS) FECHAS REALES
1
2
3
4
Total:
OBSERVACIONES:
NOMBRE Y FIRMA DEL PROFESOR(A) TITULAR NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR(A) TECNICO
SELLO DE LA INSTITUCION
12

El nimero minimo de practicas serd de entre 3 6 4.
22
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ANEXO 5

PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018
PROTOCOLO DE PRACTICAS

NOMBRE DE LA INSTITUCION: Clave:

Nombre de la Asignatura: Clave:

Nombre del Profesor(a):

Horario del Laboratorio:

Préctica no. | Unidad: | | Temética: |

Nombre de la practica:

1.

Equipo #® INTEGRANTES

VIR WIN =

PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA!:

MARCO TEORICO:

OBJETIVO:

H1POTESIS:

TIPO DE INVESTIGACION **:

PROCEDIMIENTO:

MATERIAL, EQUIPO Y SUSTANCIAS:

W N o W A WN

MANEJO Y DISPOSICION DE DESECHOS:

1

0. BIBLIOGRAFiA CONSULTADA POR LOS ALUMNOS:

) Biologia, Fisica, Quimica los equipos seran de 3-4 integrantes y Educacién para la Salud, Psicologia de 2-6.

) Tipo de investigacion: experimental, de campo, de observacién sistematica, de estudio de casos para Biologia,
Fisica y Quimica. En Educacion para la Salud y Psicologia, tanto las anteriores como la de la bibliografica o electrénica. 23
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ANEXO 6

SINTESIS DEL PROGRAMA DE CURSO DE NIVELACION 2018

NOMBRE Y CLAVE DE LA INSTITUCION: ( )
PLAN DE ESTUDIOS: ENP () CCH ()
NOMBRE Y CLAVE DE LA ASIGNATURA!: ( )
CICLO LECTIVO: 2017- 2018
NOMBRE DEL ’PROFESOR(A) QUE LO
IMPARTIRA:
DURACION TOTAL DEL CURSO ENP: 50 A80 HRs. / CCH: 40 A 50 HRS.

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:

FECHA DE EXAMEN FINAL

HORARIO (DIAS Y HORA):

REVISION:

NOMBRE DEL(A) DIRECTOR TECNICO:
FECHA DE AUTORIZACION:

FIRMA:

I. OBJETIVOS

Los aprendizajes que nos proponemos que adquieras al término de este curso, consisten en
que:

24
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II. UNIDADES Y PRACTICAS DE LABORATORIO

Las unidades y practicas de que consta esta asignatura son las siguientes, las cuales se

impartiran en las fechas que se sefalan:

NOMBRE DE LA UNIDAD

2
2

FECHAS

PRACTICAS

No.

FECHAS

SO |R NN R W N =

III. EVALUACION

1. ASPECTOS A EVALUAR

Los aspectos que evaluaremos a través de los examenes y otras actividades, asi como su peso

porcentual respectivo para las calificaciones, son los siguientes:

ASPECTO

PORCENTAJE

Evaluacion continua:

50% :

e Trabajo en clase (ejercicios, lecturas)

%

e Participacion en clase

%

e Practicas

%

e FEtc.

%

Examen final:

50%

ToTAL

100%

PERIODOS DE

EVALUACION FECHAS

UNIDADES

PRACTICAS DE
LABORATORIO

10

20

30

Etc.

Examen final
(Debera realizarse
una vez terminado el
curso, como unica
actividad del dia).

Todas las
unidades

2. EXENCION: No habra exencion.
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3. ASIGNACION DE CALIFICACIONES
El promedio de las calificaciones de las actividades de la evaluacidon continua (50%), se
promediara con la calificacion del examen final (50%), para obtener la calificacion final de la
asignatura (100%).

IV. BIBLIOGRAFiIiA

26

UNAM - DGIRE - PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018



SUBDIRECCION DE INCORPORACION

ANEXO 7
PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA
ACTA ECONOMICA
INSTITUCION: XXXXXXXX XXXXXXXXXX CLAVE: XXXX
PROFESOR(A): XXXXXX XXXXXX XXXXXX No DE EXPEDIENTE: XXXXXXXX CICLO ESCOLAR:
ASIGNATURA: MATEMATICAS IV CLAVE: 1400 GRUPO: N0OO1 FECHA TERMINO: 29/07/2017 08:00
1A 2A 3A 4A
SEMANA | SEMANA | SEMANA | SEMANA i C EXAMEN T c

N° N° DE CUENTA NOMBRE DEL ALUMNO C F C F (o] F C F EC FINAL FALTAS FINAL
1. 313713455 XXXXXX XXXXXX XXXXXX
2. 313313456 XXXXXX XXXXXX XXXXXX

FIRMA DIRECTOR(A) TECNICO(A) FIRMA PROFESOR(A) SELLO DE LA INSTITUCION
NoOTA: Este documento carece de validez si presenta tachaduras o enmendaduras. 27

La columna de las calificaciones finales debera protegerse con cinta adhesiva transparente. C = Calificacién F = Faltas (Inasistencias) EC = Evaluacién continua




ANEXO 8

PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE
GRUPO-PROFESOR-ASIGNATURA-ALUMNO Y LA CERTIFICACION DE ESTUDIOS

=

. Las Instituciones del Sistema Incorporado (ISI), deberan registrar ante la
Direccién General de Incorporacion y Revalidacidon de Estudios (DGIRE), por
sistema en linea, a los alumnos que participen en los cursos de nivelacion.

2. Para realizar el registro de los alumnos al curso de nivelacion, las ISI
tendran que haber concluido la captura de calificaciones de examenes
extraordinarios correspondientes al segundo periodo del ciclo escolar.

3. Los dias 10 y 11 de julio, la ISI ingresara a los Servicios en linea y segun el
procedimiento descrito en el Instructivo para el registro al curso de
nivelacion, las ISI registraran grupos-profesor-asignatura-alumnos. Los
grupos se registraran con la clave NOO1 y consecutivos (N002, NOO3, etc.)
para los demas grupos de la misma asignatura, de ser el caso.

4. Del 1° al 3 de agosto, la ISI entregara en el Departamento de Registro y
Control Escolar (DRyCE) el numero de folio del pago y tres tantos de la
relaciéon de alumnos inscritos en el curso de nivelacion.

5. La ISI impartird el curso de nivelacion y, de acuerdo con los parametros
establecidos por la DGIRE, evaluara a los alumnos.

6. Los alumnos deberan cumplir con el porcentaje de asistencia (minimo 80%)
y los requisitos de evaluacién, previamente establecidos y que les fueron
dados a conocer en la sintesis del programa de estudios, antes de iniciar el
curso de nivelacion.

7. Del 24 de julio al 8 de agosto, la ISI registrara por sistema en linea, en las
actas de examen, las calificaciones del curso de nivelacién, de acuerdo con
lo establecido en el anexo 10 del Manual de disposiciones para el Sistema
Incorporado.

8. Para los alumnos que participaron en el curso de nivelacién, la DGIRE
emitira:

8.1 Historias Académicas (alumnos de afios intermedios), en las fechas
establecidas en el calendario administrativo.

8.2 Certificados de Estudio.
IMPORTANTE

Toda vez que los Cursos de Nivelacion Académica concluyen en fecha
posterior, a que la DGIRE envié a la Direccién General de Administracion

28
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Escolar de la UNAM la base de datos con la informacion de los alumnos que
concluyeron los estudios de bachillerato en el segundo periodo de examenes
extraordinarios, los alumnos del SI que concluyesen el ciclo con el curso de
nivelaciéon de 2018, no seran candidatos a ingresar a la UNAM en el ciclo
escolar 2018-2019, tal como se informd en el Aviso del 1° de diciembre de
2017 http://www.dgire.unam.mx/contenido_wp/registro-a-examenes-extraordinarios-ciclo-
escolar-20172018-1-2/, y estaran en la posibilidad de participar en el concurso de
seleccion para ingreso a nivel licenciatura en la modalidad Sistema Universidad
Abierta y Educacion a Distancia (SUAYED) de la UNAM, en noviembre de 2018,
o bien, hasta los concursos del 2019, conforme a las correspondientes fechas
de publicacién de las convocatorias.

La DGIRE se reserva el derecho de verificar la administracion escolar relativa a
los cursos de nivelacién a las ISI que los impartieron. Por tal motivo, deberan
observar lo establecido en las disposiciones 69 y 82 del Manual de
disposiciones para el Sistema Incorporado.

29
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II.

I1I.

IV.

ANEXO 9

PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018
PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO ISIsi - ISINO

Para los fines de este Programa de nivelacién, se denominara ISIno a la ISI
gue sin haber abierto cursos de nivelacidn, esté interesada en que alguno o
algunos de sus alumnos se inscriba en los cursos de otra ISI que si los
hubiere abierto, a la que se denominara ISIsi.

Para el registro de alumnos en estas condiciones, ambas ISI deberan
elaborar un Convenio bilateral de colaboracion en el que la ISIsi
aceptara recibir alumnos de la ISIno; dicho convenio debera estar firmado
por los directores técnicos (DT) de ambas ISI.

La ISIno debera requisitar, ademas del anterior convenio, la Solicitud para
inscribir alumnos en cursos de nivelacion que imparte otra ISI con
objeto de obtener la autorizacién de la DGIRE para poder registrar a sus
alumnos.

La ISIno deberd responsabilizarse de realizar la totalidad de los
procedimientos correspondientes ante la DGIRE, para la inscripcidon vy
registro de calificaciones de sus alumnos.

A continuacion se detalla el procedimiento para el registro de alumnos, para
participar en un curso de nivelacion en una ISISi:

ALUMNO DT ISIsi DT ISINO PROFESOR
Solicita al DT de su Suscribe Convenio Suscribe con la ISIsi,
institucidn, autoriza- bilateral de en los formatos
cién para participar en | colaboracion con la establecidos por la
el (los) curso(s) de ISIno. Subdireccién de
nivelacion (CN) en una Incorporacion, el
ISIsi. Convenio bilateral

de colaboracion y lo
entrega en la CSA
junto con la Solicitud
para inscribir
alumnos en los
Cursos de nivelacion
que imparte otra ISI
y el presente
Procedimiento
debidamente firmado
por la ISIno: 19 marzo
a 22 de junio.

Informa a cada
alumno los requisitos
para acreditar un CN.
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ALUMNO

DT ISIsi

DT ISINO

PROFESOR

Acepta alumnos al CN.

Informa a sus alumnos
si fueron aceptados en
el CN, el costo del
curso que el alumno
pagara ala ISIsiy la
cuota establecida por
la DGIRE, consistente
en 12 veces el factor
de cuota.

Realiza el pago de
$1,056.00 (12 veces
el factor de cuota
vigente) al DT de su
institucidon para que
ésta lo pague en linea
a DGIRE (clave 125).

Asiste al curso de
nivelacion.

Imparte el curso
de nivelacién.

Registra asistencia
y calificaciones en
el acta econdmica
correspondiente.

Proporciona a la
ISIno, los datos
necesarios para el
registro de alumnos
(grupo-profesor-
asignatura) por
sistema.

Registra en el sistema
en linea a sus alumnos
(grupo-profesor-
asignatura-alumno),
los dias 10-11 de julio.

Aplica el examen
final, realizando la
evaluacién de los
alumnos de
acuerdo a los
parametros
establecidos.

Instruye al DT de la

ISIno:

a) Que debe firmar
como segundo
sinodal el acta
reflejo emitida por
sistema;

b) Asignar el Vo. Bo.
respectivo como DT;

c) Hacer el envio del

acta por el sistema
en linea.

Imprime el reporte de
registro de alumnos.

Solicita al profesor
que firme también el
acta reflejo de la
ISIno

Firma el acta reflejo
emitida por el sistema,
como 2° sinodal y
asigna el Vo. Bo. a la
misma en su calidad
de DT.

Entrega al DT de
la ISIsi, el acta
econdmica, para
Su cotejo.

Requisita las actas
de examen
extraordinario
tanto de la ISIsi
como de la ISIno
y las envia por
sistema en linea.
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Entrega al DT de la
ISIno el acta reflejo,
firmada por el
profesor que impartid
el curso.

Envia el acta por el
sistema en linea.

Entrega el acta
econdmica
respectiva al DT
de la ISIsi.

Imprime el acta reflejo
correspondiente.

Solicita a la ISIsi
recabar la firma del
profesor que impartid
el CN de la asignatura.

Firma y resguarda el
acta impresa.

Entrega niumero de
folio del pago y tres
tantos de la relacidon
de alumnos inscritos,
en el DRyCE de la
DGIRE.

El Profesor firma
las actas reflejo
del curso, tanto
de la ISIsi como
de la ISIno y las
devuelve al DT de
su institucion
(ISIsi).

establecen anteriormente:

Aceptamos que hemos leido y daremos cabal cumplimiento a las actividades que se

NOMBRE DE LA ISI:

CLAVE DE LA ISI:

NOMBRE DEL DIRECTOR(A) TECNICO(A):

Correo electrénico:

@

FIRMA

SELLO
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ANEXO 10

Lugar y fecha: 2018.

ASUNTO: CONVENIO BILATERAL

LIC. MANOLA GIRAL DE LOZANO
DIRECTORA GENERAL DE INCORPORACION
Y REVALIDACION DE ESTUDIOS DE LA UNAM
PRESENTE

Por este conducto, manifestamos a usted que establecimos un CONVENIO
BILATERAL, para que los alumnos de nuestra Institucién (ISINO) puedan
asistir a tomar el o los cursos de nivelacion académica que requieran, en la
Institucion (ISIsi) que signa al calce.

Asimismo, nos comprometemos a realizar oportunamente en tiempo y forma,
los tramites de registro, calificacion y entrega de calificaciones de los

resultados de nuestros respectivos alumnos!.

DATOS DE LA ISI SOLICITANTE
(ISIno) !

DATOS DE LA ISI QUE IMPARTE EL CURSO
(ISIsi)

NOMBRE DE LA ISI:

NOMBRE DE LA ISI:

CLAVE DE LA ISI:

CLAVE DE LA ISI:

NOMBRE DEL DIRECTOR(A) TECNICO(A)

Correo electronico:

NOMBRE DEL DIRECTOR(A) TECNICO(A)

Correo electronico:

@ @
FIRMA FIRMA
SELLO SELLO

' Las actividades de la ISINO incluyen:

a) Registrar en sistema en linea a sus alumnos (grupo-profesor-asignatura-alumno): 10-11 de julio;

b) Imprimir el reporte de registro de alumnos;

c) Informar a cada alumno los requisitos para acreditar un curso de nivelacion;
d) Entregar numero de folio del pago y tres tantos de la relacién de alumnos inscritos, en el DRyCE de la

DGIRE;

e) Firmar el acta reflejo emitida por el sistema como 2° sinodal y asigna el Vo. Bo. a la misma en su calidad

de DT;
f) Enviar el acta por el sistema en linea;
d) Imprimir el acta reflejo correspondiente;

h) Solicitar a ISIsi recabar la firma del profesor que impartio el curso de nivelacion de la asignatura;

i) Firmar y resguardar el acta impresa.
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ANEXO 11

Lugar y fecha: 2018.

ASUNTO: SOLICITUD PARA INSCRIBIR ALUMNOS
EN LOS CURSOS DE NIVELACION
ACADEMICA QUE IMPARTE OTRA ISI.

LIC. MANOLA GIRAL DE LOZANO
DIRECTORA GENERAL DE INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS DE LA UNAM
PRESENTE

Solicito a usted autorizacion para inscribir a los alumnos adscritos a esta
Institucidn, en el o los Curso(s) de Nivelacion Académica que imparte el / la

NOMBRE DE LA ISIsi? (clave ),
responsabilizandome de hacer el seguimiento puntual y los tramites
correspondientes de mis alumnos?.

Anexo a la presente solicitud, el CONVENIO FIRMADO POR AMBAS ISI.

Hago constar que fue hecho de mi conocimiento, que debo de entregar la
presente solicitud en la Coordinacién de Supervision Académica, a mas tardar
el 22 de junio de 2018.

NOMBRE DE LA INSTITUCION ISIno®:
CLAVE

Plan de Estudios: ENP () CCH ()

NOMBRE Y FIRMA DEL(LA) DIRECTOR(A) TECNICO(A) SELLO INSTITUCIONAL DE LA ISIno

AUTORIZACION:

I.Q. JUVENAL FLORES DE LA ROSA
Coordinador de Supervision Académica

LsIsi - 18I que Si abrié el o los Cursos de nivelacion.
2 Las actividades de la ISIno incluyen:
a) Registrar en sistema en linea a sus alumnos (grupo-profesor-asignatura-alumno, el 10-11 de julio;
b) Imprimir el reporte de registro de alumnos;
c) Informar a cada alumno los requisitos para acreditar un curso de nivelacion;
d) Entregar nimero de folio del pago y tres tantos de la relacion de alumnos inscritos, en el DRyCE de la DGIRE.
e) Firmar el acta reflejo emitida por el sistema, como 2° sinodal y asigna el Vo Bo. a la misma en su calidad de DT;
f) Enviar el acta por el sistema en linea;
g) Imprimir el acta reflejo correspondiente;
h) Solicitar a ISlIsi recabar la firma del profesor que impartié el curso de nivelacion de la asignatura;
i) Firmar y resguardar el acta impresa.
3 1SIno = 1Sl que NO abrié el o los Cursos de nivelacion.
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Aceptamos que hemos leido y daremos cabal cumplimiento a las actividades
gue se establecen en el Procedimiento para el registro ISIsi — ISIno:

1) Registrar en sistema en linea a los alumnos (grupo-profesor-asignatura-
alumno), del 10-11 de julio;

2) Imprimir el reporte de registro de alumnos;

3) Informar a cada alumno los requisitos para acreditar un curso de
nivelacioén;

4) Entregar numero de folio del pago y tres tantos de la relacion de
alumnos inscritos, en el DRyCE de la DGIRE.

5) Firmar el acta reflejo emitida por el sistema, como 2° sinodal y asighar
el Vo. Bo. a la misma en su calidad de DT;

6) Enviar el acta por el sistema en linea;
7) Imprimir el acta reflejo correspondiente;

8) Solicitar a ISIsi recabar la firma del profesor que impartié el curso de
nivelacion de la asignatura;

9) Firmar y resguardar el acta impresa.

NOMBRE DE LA ISINO:

CLAVE DE LA ISINO:
NOMBRE DEL DIRECTOR(A) TECNICO(A) DE LA ISINO

FIRMA

SELLO
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ANEXO 12

GUIA PARA LA ELABORACION DE EXAMENES EXTRAORDINARIOS!3

I. DATOS DE LA INSTITUCION

Nombre de la ISI.
Clave de la ISI.

IT. DATOS DEL PROFESOR

Nombre del profesor.

ITI. DATOS DE LA ASIGNATURA

Nombre de la asignatura.
Clave de la asignhatura.

Ciclo escolar (afio o semestre).
Fecha de aplicacidn.

IV. DATOS DEL ALUMNO

Nombre del alumno.
Grado escolar.
Grupo.

V. INSTRUCCIONES

Instrucciones generales del examen (recomendaciones puntuales a los
alumnos para la resolucion del examen, tales como, leer todo el examen
antes de contestarlo; utilizar boligrafo; escribir de forma legible con
letra mayuscula, entre otros posibles ejemplos).
Instrucciones especificas en cada blogue o reactivo (manera como se
debe contestar lo que se solicita explicitamente).

VI. DATOS DEL EXAMEN

Numero total de reactivos que contiene.
Tiempo estimado para resolver el examen (xx min.)

VII. CONTENIDO

Evaluar temas y subtemas sustantivos propios del programa indicativo
de la asignatura.

Constituir una muestra representativa de contenidos y aprendizajes
establecidos en el programa indicativo de la asignatura.

Asignar el valor de los reactivos de acuerdo al tipo de operacién
cognitiva utilizada por el alumno para resolverlos.

Los reactivos estaran técnicamente bien estructurados.

Presentar reactivos claros.

Asignar el valor de los reactivos correspondientes a cada unidad de
acuerdo a la ponderacion de ésta en el programa indicativo de la
asignatura.

Incluir en el examen suficientes reactivos de aplicacion.

VIII. SISTEMA DE EVALUACION

Valor total del examen (puntos).

13 Estos son Unicamente algunos aspectos que deben contener dichos exdmenes.
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= Valor total en puntos por bloque.
= Valor en puntos de cada reactivo.
= Calificacién del examen.

IX. FORMATO

» Elaborar el documento con una tipografia adecuada (de preferencia
mayor a 11 puntos).

» Considerar un interlineado suficiente entre cada bloque y/o reactivo.

» Evitar errores ortograficos o mecanograficos.

» Elaborar con buena sintaxis al redactar las instrucciones generales,
especificas y en cada reactivo correspondiente.

* Que la fotocopia sea clara y legible.

NoTA

El examen debera evaluar proporcionalmente los contenidos sustantivos de
cada unidad, considerando las horas sugeridas y los aprendizajes propuestos,
en los programas indicativos (tabla de especificaciones).
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ANEXO 13

GUIA PARA RESPONDER EN LINEA LA
EVALUACION A LOS CURSOS DE NIVELACION

A fin de obtener la opinion de los participantes en los cursos de nivelacién del
presente ciclo (directores técnicos, profesores y alumnos), las Instituciones del
Sistema Incorporado (ISI) que impartieron cursos, deberan responder las
encuestas respectivas de acuerdo con las siguientes consideraciones:

1. Las encuestas seran confidenciales y Unicamente la DGIRE conocera sus
resultados.

2. Los profesores que impartieron mas de un curso, Unicamente resolveran
una encuesta.

3. Los alumnos que asistieron a mas de un curso, responderan una
encuesta por cada curso.

4. Los alumnos provenientes de una ISIno, contestaran las encuestas en
la ISIsi en que cursaron la nivelacion.

5. La Evaluacién a los alumnos debera aplicarse el altimo dia del curso y/o
el dia del examen final, mientras que las de los profesores y el Director
Técnico (DT) se podran aplicar el mismo dia que a los alumnos o al
finalizar los cursos, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha de
conclusion de éstos.

6. Las encuestas se aplicaran en linea, en los equipos de coOmputo del
plantel, para lo cual la ISI planeara lo pertinente para que cada profe-
sor, alumno y el mismo DT puedan responderlas en sus instalaciones. El
equipo de cOmputo deberd estar conectado en internet, al micrositio
http://www.dgire.unam.mx/contenido wp/Nivelacion Academica/

7. La Evaluacién sera de aplicacién obligatoria a todos los alumnos,
profesores y directores técnicos participantes en los cursos, para lo cual
el DT planeard la estrategia que informe de esto a los alumnos y
docentes.

8. Al concluir el llenado de las encuestas, el sistema enviara
automaticamente un correo electronico a la CSA, confirmando el llenado
de las mismas.

9. El acceso al botdn de las Encuestas de evaluacion serda mediante el
micrositio para Nivelacion Académica del portal de la DGIRE en:
http://www.dgire.unam.mx/contenido_wp/Nivelacion Academica/, en el
menu Encuesta:
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10.

Direccion General de Incorporacion

 Revalid 1 de Estudi

Programa de Nivelacion - T oAamE
Académica 2017

A PROCEDIMIENTOS FORMATOS DOCUMENTOS 1SIsi - 1SIno i CONTACTO ’

Guia para responder en linea la evaluacion a los
cursos

Director Técnico

Profesores

Alumnos

™~

Encuestas de
Nivelacion

9.1 El Director Técnico ingresara con la contrasefia que utiliza cotidia-
namente en los 'Servicios en Linea' del portal.

9.2 Los profesores ingresaran con su numero de expediente, que
consta de 8 digitos.

9.3 El alumno ingresara con la clave que le proporcionara el Director
Técnico o persona autorizada por él, ya que la DGIRE, a través del
Departamento de Sistemas, generara claves especiales para ellos,
mismas que la CSA enviara por correo electréonico a los DT de las
ISIsi participantes.

Para cualquier duda respecto a esta Guia, comunicarse a la
Coordinaciéon de Supervision Académica, con teléfonos 5622-6034,
5622-6047, o al correo electrénico csupervision@dgire.unam.mx, a
partir de esta fecha y hasta el dia 28 de junio, y posteriormente al
regreso de las vacaciones administrativas de la UNAM, el 23 de julio.
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ANEXO 14

Direccion General de Incorporacion ‘

y Revalidacion de Estudios

INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO
AL CURSO DE NIVELACION
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE COMPUTO

| )

SERVICIOS EN LINEA

Login:

Password:

(c) 2010, Subdireccién de Cémputo

SERVICIOS EN LINEA
Ingresar a los «Servicios en Linea>» de la DGIRE, mediante su /ogin y password

a1

UNAM - DGIRE - PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2018



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
SUBDIRECCION DE COMPUTO

SERVICIOS EN LINEA

INSTITUCION: (2005) COL ALEMAN ALEXANDER VON HUMBOLDT (SUR)

Guia de Procadimiento de
Firma Electronica

Registro de Firma
Electronica .
+ Registro de
profesores-grupos-alumnos

al curso de nivelacion

N

« Caracteristicas de la planta
fisica instalada

Credenciales de Profesores

Banco de Profesores

Blog del Consejo Consultivo
Mixto

Calendario Administrativo
2009-2010

Calendario Administrativo
2010-2011

Captura Forma |E-05

Consulta de Egresados DGAE

REGISTRO AL CURSO DE NIVELACION
Localizar el acceso a la interfaz al registro y acceder a ella
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. UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO :.
5 SECRETARIA GENERAL :
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
7779 - COL INDOAMERICANO, S.C.
014=1

Inscribir un solo alumno

Lista de alumnos aceptados

l
J

Inscribir/Aceptar alumnos

[
[

Ver resumen de examenes

Total de Grupos

istrados: 0

[ Acta Econdmica PDF

I

Acta Econdmica Excel

Ver Detalles del Grupo

Imprimir Horarios

' Plan: - Seleccione un Pran - v B
Afio de Plan: - No hay Afio del Plan- ~
Asignatura: - No Hay Asignaturas- «
Tipo Asignatura: l—————. Créditos: I———
Grupo:
Fecha de Examen: 01 v )Ene v 2011 ~ Hora: 07 ~: 00 v hhmm
Prof Sinodal1: |
Prof Sinodal2: [
\ g
| Enviar Grupo | | Nuevo Grupo | |  Cerrar |

La aplicacion consta de 3 apartados; captura de grupos y profesores, registro de alumnos,
y reportes
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l Vil WWelldilvw Wwl S w Jl TR aaviIgniwvw J

=2 REGISTRO DE GRUPOS DE EXAMENE S EXTRAORDINARIOS .

Plan: 98 - COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES ~

Ano de Plan: 96 v
Asignatura: 1301 - MATEMATICAS Il (ALGEB GEOM ANALITICA) ~
Tipo Asignatura: |OBLIGATORIA Créditos: [10
Grupo
Fechade Examen: 20 v ;Jun + ;2011 ~ Hora: 07 ~v:00 ¥ hhomm

Prof.Sinodal1: 88000990 —+—— Profesor que imparte el curso
Prof.Sinodal2: 99000145 ————

Director Tecnico

| Enviar Grupo | | Nuevo Grupo | |  Cerar |

REGISTRO DE GRUPO Y PROFESOR

Los grupos se registraran con la clave NOO1 (y consecutivos para la misma asignatura
de ser necesario).
Registrara el profesor que impartira el curso, y como segundo sinodal al Director Técnico.
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= REGISTRO DE GRUPOS DE EXAMENES EXTRAORDINARIOS :.

Plan: 98 - COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES ~

Ano de Plan: 96 v
Asignatura: 1301 - MATEMATICAS Ill (ALGEB GEOM ANALITICA)
Tipo Asignatura: [OBLIGATORIA Créditos:[10
Grupo: N001|

FechadeExamQ: 20 v} Jun ~ ;2011 v> ra: 07 ~:00 ~ hhdmm
Prof.Sinodal1: 88000980

Prof.Sinodal2: 99000145

Enviar Grupo | [ Nuevo Grupo ] . Cerrar

REGISTRO DE GRUPO Y PROFESOR
La fecha y hora del examen, correspondera a la fecha y hora de término de curso.

Recuerde guardar el registro, «Enviar Grupo>»
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REGISTRO DE ALUMNOS

Una vez concluido el registro de los grupos, podra acceder a la
inscripcion de alumnos, ya sea de manera individual o en conjunto

REGISTRO INDIVIDUAL
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& .: UNAM DGIRE :::Exdmenes Extraordinarios :. - Windows Internet Explorer

‘E http

w.dgire.unam.mx/cgi-bin/uncgi/y/ex

Enviar aceptados

.

310619970

311532100

310619671

309521066

311548442

310619729

309521073

308513143

310619798

310623933

Plantel: 2005 COL ALEMAN ALEXANDER VON HUMBOLDT (SUR)
ciclo: 2010/2011-1

Nombre

/ traordina
.,
98 { |

BLANKE BRITO KAREN KRISTIN Y| 1302 E00S
BURGUERNO HOPF ANDRES ARTURO 98 VY| 1103 E0O2
CAVAZOS AROZQUETA ADRIAN 98 V] 1302 E00S
GEORGE VELAZQUEZ HELIOS YASSER 98 V| 1302 E005 [Vl 1303 E004
GUASCH GONZALEZ MARGARITA 98 V| 1103 Ec02
GUTIERREZ AGUIRRE FERNANDO 98 VY| 1302 E0OS
HERNANDEZ HALLER SANTIAGO S8 V| 1501 E0O1
MENDOZA PANTOJA YADIRA 98 V] 1506 E00S
MORALES GUNZEL IRENE 98 V| 1302 E0OS
PALACIOS BRUGEMANN SASHA BETTINA | 98 v! 1501 EOO1

m

REPROBAD

ALUMNO : 211524132 SCHOCHER AVALOS FABIO PATRICIO
CARRERA : 98 COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

1101 MATEMATICAS I (ALGEBRA Y GEOMETRIA) V] E0o1

1103 QUIMICAT V| Eooz

& @ Internet | Modo protegido: activado

G v ®10% v

REGISTRO EN CONJUNTO
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ALUMNO : 2045132859 VALDES COLIN OSCAR
CARRERA : 98 COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

| G |

REGISTRO DE ALUMNOS
Para cada alumno, marcara la casilla correspondiente a la asignatura en la cual el alumno
quedara inscrito
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. UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO :.
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
2221 - CEN EDUCATIVO ANAHUAC, A.C.
2010/2011-1

[ Inscribir un solo alumno ] g: Lista de alumnos aceptados :P

[ Inscribir/Aceptar alumnos ] [ T ]

Total de Grupos Registrados: 82

Ano de Plan Asig Gpo Fecha Hora Alumnos Aceptados

98 96 1101 E001  25/01/2011  10:00 4ded -~

98 96 1101 EO051  25/01/2011  14:00 0de0 (=)
98 96 1102  EO001  31/01/2011  10:00 0de0
98 96 1102  EO051 31/01/2011  14:00 0de0
98 96 1103  EO001  31/01/2011  10:00 9de9

98 96 1103 EO051  31/01/2011  14:00 1de S
{ Acta Econdmica PDF__> [ Acta Econdmica Excel ]

Ver Detalles del Grupo Imprimir Horarios |

Plan: - Seleccione un Plan - -
Ano de Plan: - No hay Afic delPlan- «
Asignatura: - No Hay Asignaturas - ~

Tipo Asignatura: Créditos: I
Grupo:
Fecha de Examen: 01 v jEne + ;2011 ~ Hora: 07 v :00 ¥ hh:mm
Prof.Sinodal1: |
Prof.Sinodal2: |
Enviar Grupo ] [ Nuevo Grupo ] [ Cerrar ]
REPORTES
Una vez concluido el registro de grupos y alumnos, debera imprimir los siguientes reportes:

1. Lista de alumnos aceptados
2. Acta econémica
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Plantel:

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

RELACION DE SOLICITUDES A EXAMEN EXTRAORDINARIO

Ciclo Escolar: 2010/2011-1

2221 - CEN EDUCATIVO ANAHUAC, A.C.

Cve Plan Expediente Nombre Asig1 Grupo1 Asig2 Grupo2 Asig3 Grupo3 Asigd Grupos

o8 311569788 AGUILAR CORCONA OSCAR ISSAC 1103 E001

28 309522771 ALCANTARA GUTIERREZ MIGUEL ANGEL 1500 E001 1514 E001
o8 309543066 ALLENDE DIAZ JESSICA VALERIA 1401 £051 1405 EO051
o8 310839237 ALVAREZ REYES RAl 1202 £001 1302 EO001
a8 308511226 ANDRADE PEREZ KARINA 1514 £001 160€ EO001
o8 309543073 ANDRADE ROCHA TANIA MAYTE 1401 £051

28 311560816 BAENA SANCHEZ JOSE DANIEL 1105 E001

o8 309525514 BONILLA GARCIA CARLOS RAUL 1302 £001 1502 EO001
o8 308511286 CARMONA ZETINA GUIOVANA FABIOLA 1402 £001 1305 EO001
a8 3085686835 CASTRO ROGEL JOSE ADAN 1803 E001 1605 EO001
o8 310839410 CERCN MENDOZA ANA KAREN 1204 E£001

28 310638428 CRUZ GONZALEZ GERARDO MIGUEL 1204 E001 1405 E001
28 310830440 CURENO CRUZ ZAIRA AIDEE 1304 E001

o8 309524727 DIAZ CASTANEDA CARLOS LEOPOLDO 1203 £001 1305 EO001
28 308511352 DURAN BRISIESCA VIRIDIANA 1201 E001 1514 E001
o8 310839484 ELIZALDE CORONA RENE 1203 £001 1302 EO001
28 308512460 ESCORZA ORTEGA ANA KAREN 1805 E001

a8 308512775 FAVILA CASTILLO ALMA SEATRIZ 1505 £001 1502 E051 1805 E001 1607 EO0O1
o8 311575787 FLORES GOMEZ MARIA FERNANDA 1101 £001 1105 E001
28 310830512 FLORES GUARDADO FRANCISCO ISSAN 1304 E001

28 308512476 FREGOSC RAMIREZ LUIS ALBERTO 1514 E001 1502 E001
28 309522874 GARCIA SECERRA ALEJANDRO 1514 E001

a8 308512500 GARCIA ENRIQUEZ LUIS FERNANDO 1509 E001

o8 3085846824 GARCIA RODRIGUEZ LUIS ENRIQUE 1403 £001 1404 EO001
a8 308512524 GARCIA SANCHEZ ERNESTO ARMANDC 1504 E001 1514 EO0O1
a8 311577040 GASCA CANO ANA CRISTINA 1104 £001

28 311560926 GIL TEJEDA BRANDON 1104 E001 1105 E001
28 311576801 GOMEZ BECERRIL LUIS ARMANDO 1101 E001 1103 E001
o8 309520677 GONZALEZ BECKER AMIN HIRAM 1304 £051 1305 EO051
28 311560940 GONZALEZ FLORES JORGE ARIEL 1103 E001 1104 E001
a8 310839608 GONZALEZ RAMIREZ XARLA ANDREA 1101 £001 1102 EO001
28 311505870 GONZALEZ RAMOS SERENICE 1104 E051

28 311583102 HERNANDEZ JUAREZ LETICIA 1103 E001

28 311805714 HERNANDEZ PERA ANDRES 1105 E051

28 308511526 HIRATA CALVO ILIANA DEL CARMEN 1203 E001 1403 E001

SELLO DEL PLANTEL

FIRMA DEL DIRECTOR(A) TECNICO(A)

Pagina: 1

Lista de alumnos aceptados
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ACTA ECONOMICA

SUBDIRECCION DE INCORPORACION

PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA ANEXO 6
INSTITUCION: CEN EDUCATIVOS ZUMARRAGA, A C. CLAVE: 1061
PROFESOR(A): AGUILAR VAZQUEZ RAYMUNDO N° DE EXPEDIENTE: 02060048 CICLO ESCOLAR: 2013/2014-1
ASIGNATURA: MATEMATICAS IV CLAVE: 1400 GRUPO: NOO1 FECHA TERMINO: 29/07/2014 08:00
5 z 1a Semana 2a Semana 3a Semana 4a Semana Prom. C Examen : Total
N° [ N° de cuenta| Nombre del alumno c E c E c E C F EC Final C Final Faltas

1 312717869 ESCOBAR FONSECA LIZETTH

2 313713424 GARCIA SOTO DIANA LAURA

Nota: Este documento carece de validez si presenta tachaduras o enmendaduras.
La columna de las calificaciones finales debera protegerse con cinta adhesiva transparente.

Acta econoOmica

FIRMA DIRECTOR(A) TECNICO(A)

FIRMA PROFESOR(A) SELLO DE LA INSTITUCION

EC=Evaluacién Continua
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