SECRETARIA GENERAL — .
Direccion General de Incorporacion y Revalidacion de Estudios y
Subdireccion de Computo '

Instructivo para el envio de documentos al sistema de
captura de la DGIRE

Para la digitalizacion de los documentos originales que integran el expediente de los alumnos

de nuevo ingreso:

» La imagen de cada documento debe estar legible y nitida, en formato JPG, con una

resolucion de 200 DPL.

A continuacion encontrard las especificaciones técnicas que debe tener cada documento en
cuanto a:

» Tamano, color, formato y nimero de imagenes.
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Instructivo para ¢l envio de documentor of sistema de captura dela DGIRE

Especificaciones técnicas de los documentos que integran el expediente del alumno

Documento Original

Numero
maximo de

Bachillerato

Licenciatura

Tamanio
maximo

Formato

imagenes
Blanco y negro o Color
1| CURP (solo anverso) 1 Digitalizarse en forma Obligatorio | Obligatorio 200 kb IPG
vertical al 100%
2| Acta de nacimiento 2 R Obligatorio | Obligatori 700 kb IPG
Vigente del afio 2018 igatonio igatorio
Constancia de entrega-recepcidn
3|de documentacidn oficial para 1 A color Obligatorio | Obligatorio 200 kb IPG
validacicén
4| Certificado de Secundaria Obligatorio | Obligatorio
— - 2 A color . . 700 kb IPG
4.1| Revalidacién de secundaria 1 404.1 4041
Certificado de Bachillerato 2 . i i i
5 Obligatorio Obligatorio
5.1 Dicta-men de revalidacion de 1 A color 505.1 5051 700 kb PG
bachillerato
& e 1 A color De ser el caso| De ser el caso 700 kb IPG
UMNAM
Certificado parcial de licenciatura
7 1 A color De ser el caso| De ser el caso 700 kb IPG
UNAM
8| Dictamen de Equivalencia 1 A color De ser el caso| De ser el caso 700 kb IPG
a| Dictamen de Revalidacion 1 A color De ser el caso| De ser el caso 700 kb IPG
10| Acreditacidn 2 A color De ser el caso| De ser el caso 700 kb IPG
11| Acta de nacimiento con apostille 6 A color De ser el caso| De ser el caso 700 kb PG
Traduccidn al espafiol de algidn
12 . p. . B 2 A color De ser el caso| De ser el caso 700 kb IPG
documento en idioma diferente
13| Otros 4 A color De ser el caso| De ser el caso 200 kb IPG
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Procedimiento para enviar:

En el sitio web de la DGIRE, en la parte superior seleccione el apartado Servicios en Linea, elija Directores
Técnicos, en la ventana siguiente anote su Login (clave de plantel) y el Password o contrasefia.

Direccion General de Incorporacion
v Revalidaciéon de Estudios

Unwcr.sldad Nacional
Autonoma de México

Inicio Acerca -+ Revalidacion y Equivalencia «+  Profesores Sl »  Alumnos SI » Servicios en linea +  Extensién y Vinculacion Bibliotecas
Pagos e ;
Directores técnicos
[ Micrositios ] ‘ SERVICIOS EN |_i Profesores t Directivos Si ]
Alumnos
g AL M -
a m NONRONNS Becas UNIVER SIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
Y DIRECCION OENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
- Q’\( SUBDIRECCION DE COMPUTO
ven&‘ac.oxg SERVICIOS EN LINEA
@ SERVICIOS EN LINEA
Login
x . :.... TR Passwoed:
7 o LA AL
| evtrar |




Instructive para el envio de documentos of sistema de capturae dela DGIRE

En las fechas establecidas en el calendario administrativo para el envio de documentos, en

Servicios en Linea, seleccione |la opcidn:

“Envio de documentos de alumnos de primer ingreso o reingresos con cambio”

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
SUBDIRECCION DE COMPUTO -
O
SERVICIOS EN LINEA
Menu Principal Salir
e Calendario del Programa de = Formato para el calculo de
Becas 2015-2016 pago 2015 -2016 (consulta)

« Envio de documentos de

alumnos de primer ingreso o
reingreso c/cambio
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Insoructivo pare el envic de documentos al siscema de captura de la DGIRE

Conforme con el registro realizado previamente por la ISl, encontrara la lista de alumnos de primer ingreso o
reingreso con cambio, con nimero de cuenta y nombre completo, asi como una columna con el boton Administrar
documentos, donde encontrara la Lista de documentos para el alumno, mismos que enviara al Sistema de Captura
de |a DGIRE.

Aqui aparece Clave y mombre de 1a 1SI

[|i» o .‘-Tv.: n'.\:‘ [YA. g ey | ]

Datos ded alumno
B Alurrnos 7Y o
{ L Pawerre Maie e Marcaw \ Admaalutigr
para envian
o e, nl (D e e
+ MESVSE faceas —rnms o ~giet ] ( Daomnmse ascure Naamiento
— — -
’ heoenn | Y At o "
mmTItn T R Certihicado
¢ OISR Tt by i - 5] L. 2 (DA ———
T o e e 3 e QLY T — entrega -
5 SEDTNSS RN ATyl m_myTLEe T — a
v RN s L] e I Degvesposamens || * |
Nota: Por motivos de proteccién —
= . —— - el — ““ de datos la informacién personal & e
l.. — . ha sido cubierta.
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Instructivo para el envio de documentos al sistema de captura de la DGIRE

Para realizar el envio de documentos debe de seleccionar el nombre del alumno. Dar clic en el botdn

Administrar documentos.
A continuacién se abre una ventana donde aparece una etiqueta con: nombre del alumno, nimero de

cuenta y la carrera en la que esta inscrito.

Clave y nombre de la ISI

= Resumen

‘ B Aviso de privacidad |

£ Alumnos e
Num. cta, Paterno Materno Nombre Administrar
X - ! g! !! HE !E!! m’ R v m | N Administrar documentes I ﬁ
3 === : = -ii i ——
1 i 1

| [y Administ { Administrar documentos ]

. ot acer ol hyasient iy covig= S AT

Departamento de Administracién de Procesos y Estadistica
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Instructivo para el envio de documentos al sistema de captura de la DGIRE

La siguiente ventana esta integrada por:

1. Una etiqueta con los datos del alumno: nombre, nimero de cuenta y carrera.

2. Elndmero del alumno en la lista y el total de esta.

3. Botones que lo llevan a: Anterior alumno, Siguiente alumno y Regresar a la lista de alumnos.
4. Lista de documentos para el alumno: CURP, Acta, Certificado secundaria, etc.

. Nombre:
- Nomero de cuenta:

Carrera: 09 - LICENCIADO EN DERECHO (Cu)

. Q - >0 -
2 Alumno no. 3de 2 | © Regresar a lista de alumnos

[ % Anterior alumno < Siguients alumno l

CURP S
Acta de nacimiento
Constandcia de entréga-recepdOm de documentacion ofical para valigadon
Certificado de s indasia
Revaligacon oe Ssecunaana
Cerificado ge bachillerato
Dictamen de revalicacion de bachilierato
Certificado parcial de bachilierato UNAM —— Documentos del alumno que se
Certificado parcal ce licenciatura UNAM subh-én al sistema
Dictamen de equivalencia
Dictamen ge reval
jos ren ‘?.vr TR SUANDO No I8 Mubie. e T te |8 fuente comMpinta ¥y 3u gWreccion electronica De oora forma requiere per
:'6'!' Oficio de acregit
le Onvea Traduccidn al espafiol de docurmentos en idioma ciferents
| Otros ==
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Instructive para el envio de documentas al sistemao de captura de lo DGIRE

Al zeleccionarel documento se abre una ventana donde aparece el nembre de la imagen gue wa a enviar,

con = siguiente texto: ... Mo =e ha subido este documento. Para hacerlo, dar clic en el botdn
"Seleccionar archivo™, seleccionar la imagen a subir, dar clic en "Aceptar” v finalmente hacer clic en
"Subir.

La informacion delanotavaria de acuerdo con el documento seleccionado, ejemplo CURP.. .Nota: Solo se

admiten imagenes de 200 KB de tamafno maximo, soclo los formatos jpeq, jpg v solo =2 permite subir
maximo 1 documento.

. Momibre:
- MOmeErs O OUENES

Carrera: O = LICERCLIALIY EN DXERECHCY (L)

|-l:-.-_' FLBT & lAnE o B
| L e " j L L |
a CURP
Mo s ha websido este docuerento. Pars haoerio, dlae k #n # botdn =S4 1ar archégo”, ssleccionar B imagen a sl ar clbch @ " AomplarT y
[ P Pderder el By
Pt Siodks L@ Sdrreten irugens O A0 KB de Eamasifho mudinkmo Formatoes g . JiPE Y 5000 S# PETTRRE 5L W e T T ]
Ill-ln-ur_ s gt fra - &L SUE
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Instructivo pare el envio de documentos ol sistema de captura dela DGIRE

Después de dar dic en Seleccionar
archivo® o Examinar* abrir la
carpeta, en su equipo de cdmputo,
donde tiene guardados los

Organizar Compartir con + Grabar Nueva carpeta =
= 4 , = expedientes de sus alumnos.
3¢ Favoritos _Biblioteca Documentos
8 Descargas | |
1. Dar clic en el archivo que va a
: DB'(”"“ ~ [l ACEVEDO QURINDO SILVANA | ' 9
. s.umm' J. AGUILAR CERVANTES BERENICE enviar.
&L Sitios recientes Ju AGUIRRE ARREDONDO JUVENTINO 2. Dar dicen el botén Sublir.
- J ALAMILLA FLORES HECTOR ENRIQUE
*Tﬂs‘bo“"“““ 1 | = Ji ALCANTARA Pipj::qs_xm \
- ). ALEJANDRE HE| J Se abre la carpeta con las imagenes a enviar
;’lm" B ALEMAN CoRYSS Nomb ) Fecha de modif T Tamad ki
Masica mbre echa de modifica... po amano
. ARENAS REYES G -
B videos | AVLARAMIREZY &) Acta de N.jpg _ 26/03/201506:42 p..| Archivo JPG 103 KB
&) Cert secjpg | 2| 26/03/201506:42 p..| Archivo JPG 103 KB
& TR ’g’:’;’;’;‘:‘““"“ | @) Constancia RV.jpg 26/03/201506:42 p...| Archivo IPG 129 KB
NUMero o axpedante
— &) Curppg - 26/03/2015 06:42 p...\_Archivo JPG 3B KB
No e Ra subicdo aete doCemente, s Rars CEOONNW A PNt Ia Iimage
WA, (I IR AP TAZOQRIT y BARIMERSD PO A
T T T DT T am—— * Segun el navegador que
— utilice: Google Chrome,
3 | Mozilla/Firefox, o Explorer.
L S |




Instructivo para el envio de documentos al sistema de captura de la DGIRE

Una vez que se envia la imagen, aparece el mensaje: ... Documento enviado exitosamente

A continuacién se muestra la imagen, la cual se puede ampliar dando clic sobre ésta. Para cerrar debera
dar clicen la “x".

. Nombre: poi o i e
- Namero de cuenta: 3=

Carrera: 98 - COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

Alumno no. 49 de 52

ro Regressr a Ista de akumnnos I

| € Arcenor alurmi)

B CURP

No se ha subido este documento, Para hacerio, dar cf
finalmente hacer click en “Suber™.

Nota: Solo se admiten imagenes de 200 KB de tamafio

", selecoonar la imagen a subir, dar ciick en "Aceptar” y

[ Mg, srs_swecconads | — [ 2 SUBR J
=G
o Docun;-en—w:;wado exitosamente Dar clic para ampliar la imagen
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Para continuar con los siguientes documentos, dar clic donde dice LISTA DE DOCUMENTOS PARA EL
ALUMNO, seleccione otro documento y repita el procedimiento.

. Nombre: 7 INGLLL 100 T A0

. NUmero de cuenta: &= i

Carrera: 98 - COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

Alumno no. 49 de 52

lokegrmuwau»umnosj

—
CURP
ACta de nacimiento
Constancia de entregs-recepcidn de documentacion oficial para vaiicacioh ‘ Seleccionar uno por uno los documentos
Cenficaco de secundara ¥ del alumno que va a subir al sistema
Revalidacion de secundaria l__
Centificado parcial de bachilierato UNAM n "Selecconar archivo®, selecoonar la imagen & subir, dar cick en "Aceptar” y
Certficado parcial de hoenciatura UNAM
Dictamen de equialencia los formatos jpeg, jpg ¥ S0l0 se permite subir maximo 1 documento
Dictamen de revakdacdn —
ACta de nacimiento con aposulie :]
Oficio de acreditacin s | 2 SUBIR |
Traduccion al espafiol de documentos en idioma diferente - m
Otros F~— -l
I e E——T RO ENVISC0 exitosamente
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Instructivo para el envio de documentos al sistema de captura de la DGIRE

Para cambiar o reemplazar algun documento debera seleccionarlo y dar clic en el botén Eliminar, el
sistema envia un mensaje de Documento borrado exitosamente y podra subir el documento correcto.

EBi CURP

El documento ya ha sido enviado. Para actualizar e documento existente, dar click en el botdn "Seleccionar archivo®, elegir la imagen, dar click en

“Aceptar” y finalmente hacer click en “Subir”. Al hacer esto, el documento actual serd actualizado, por 1o cual no podrd ser recuperado
posteriormente.

Nota: Solo ze admiten imégenes de 200 KB de tamafio mdximo, s0lo 103 formatos jpeg . Ipg ¥ 20l0 se permite subir méximo 1 documento

[im.i.,ﬂ [ V-, ]

CURP

El documento ya ha sido enviado. Para actualizar el documento existente, dar click en & boton
“Aceptar® y finalmente hacer click en “"Subir®. Al hacer esto, el documento actual serd
posteriormente.

Nota: Solo se admiten imdgenes de 200 KB de tamafio mdximo, solo los formatos jpeg. JPg ¥

r archivo”, elegir la imagen, dar dick en
, por lo cual no podrd ser recuperado

se permite subir méximo 1 documento

e R — [ ssem |

© Documento borrado exitosamente

DGIRE / UNAM Subdireccién de Coémputo Departamento de Administracién de Procesos y Estadistica
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Instructive para el envio de documentos al sistema de captura de la DGIRE

Para continuar con el envio de documentos de los demads alumnos, debera dar clic en el botdn

Siguiente alumno, cuando aparezca la etiqueta con el nombre del siguiente alumno realice el
procedimiento descrito para cada uno de los alumnos.

. Nombre: IRt F~ il RS
- NUmero de cuenta: SRS BSOS

Carrera: 98 - COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

n 1=
Alumno no. 9 de 55 O Regresar & brta de alumnos

= Anterior alumno

LISTA DE DOCUMEN

Bi Certificado de secundaria

Ya ha sido enmviado 1 documento. Para actualizar el documento existente, dar click en el botdn “Seleccionar archivo”, elegir la imagen,
dar click en "Aceptar” ¥ finalmente hacer click en "Subir®. Al hacer esto, el documento actual sera actualizado, por lo cual no podra ser
recuperado posteriormente

Nota: Solo s& admiten imdgenes de 700 KB de tamaiio maximo, solo los formatos jpeg . JPE Y s0lo s permite subir maximo 2

documentos
Ningin rchive sceccionase. | E= [ ZSUBIR ] | y— ]
Himgin srchive sel=crionaso. I [ 2 SUBIR I
DGIRE f UNAM Subdireccidn de Computo Departamento de Administracién de Procesos y Estadistica
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Si se detectara que los documentos escaneados no son legibles

* SEP % SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL

h SUBSSECRETARIA DI £1 ACION MIDIA SUMRIOR
- \' j OO GAMRAL G | OV A0 TR (i’ & it et
CARNACA00 U Tma o B8 RN T Sistema Educative Nacional
it e ey conalep SELEEY Colegio Nacional de Educacion Profasional Técnica
e CMTIO 08 WAoo L A N0 T i O ) M i, ¢ O MO O T DE

COM CLWE D( v 2 =
CIRTHCA i u Soisep NACIONAL DE EDUCACKON PROFESIONAL TECNICA CERTIFICA QUE GIOVANNT mmum
_ MATRICULA 0718608383 Y CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP) BAVOROIZ28HMCLRVO

O A UNCA G s utmlﬁ EN EL PLANTEL CONALEP CUAUTITUAN | CON CLAVE DE CENTRO DE TRABAJO (CCT) !SO'Y.!“
e > Al COLEQIO DE SIONAL TECNICA DEL ESTADO DE MEXICO. 49 MODULOS QUE
Y AR0 OX COMTRGY, | r ;mmwﬂsnﬁlmmsmnosn(urm(mozwm Enfermaria Ganoral 1 O
A S MWEN(LMCMKIHM"H wncnﬂwmcommu-n.
COMUMN TORM O -y ACHDTO SR -~ Dochiler en Ftormarta Canerst - <rciure
1 RAN OF RET008 OF BB T T WG U A P e ST
D04 CAREaa 8 SO0 1% ORI T RANTIAAITO OF EGAIG 34 COMM TG (R (st B Sebe ¢
renoco wooucs cur
coneen
APUNOOO SRTHVE I WS AL by oomuspz< £,08 MEXcr 1oton | s EEE H
» —r-— 1o | Wt Abtcsy s A
™ | e » " A - | | 4 \ medcs 3
Wi | Rnd L9 ASCIATURAS 7 MO0 0% | - vLAm'El cu'um'u-.l 1 | fooee, :
{ o H
— ey T e Ty T 1 CLAVE 1607100150 Joros | taerabc H
| | | — forca | Conducis H
e 0 0| ——— . Toroa | Apkcacien da l Lagsacio en Sakg H
- L B . ' ' "‘""”"Q’.’?ﬁ""
P e— I R [ T p—, N awion | ot '
0700 | Moameicas Il Guometra y T " ’
" " HERCTY . ;":8: Dt WOL’T‘: :
it | » - | | Hrea | T 3 7
B s R S PR | » . — | 0000054 20708 | ieracccn Horre Amtiarte z
! | SR ¢ S S e - . 20708 | Emermeris Comumitara 2
| AR & N AR N P, | 708 | Aeacds Prmaia 3 @ Seted 5
. ‘ I | =5 |z = .
{ | 10100 | Winemancas & Gasmasia Aneica i
| ‘ -l p——— :
| 1000 | Tokoeas i
Tl i v R— :
e sy 10205 | Entermnta Tanaicigicn. s
| jorry 3 s >
Sonmn manst | ¢ Toidne - : e | M et s e Dt s il 1 |
e [ Y ™ Wi o 30009 | Eagaiol It Mossccin . |
| 3 s .
e [ ]} |oee ‘ 52 R - i
9 | oo - » ou09 | Erermers Médes o H
s s+ v B R - B | B Sy B :
“» 800 m"-‘;io'll"(ﬂ‘ ’
| o | | s e reaemoonransin | b | neaey ey s
L T . | = W by - oas uomo o6 ceRTRIcADOs | 180 | BESRL s
| AL A R On et DE ESTUDIOS. 1910 | Toy
| | RS 4 Lo o tm—— VOGN 10319 | Proyesto on Emprendedures
000 | e raver
CON rTCHA 08472018 10010 | Ensarmerts Majerso réarad
! 10010 | Endermens on Pueriamus
SEMESTIE
{ e | ey
e o ey | | e - Toate | Fiearw
. 30016 | Ateséin mn Prograrsas é Dessstes
| ’ L Lob S TN Y . 0018 | Adeiriskacion de los Gervigion o Erfemments
- " A . ¢ ' o ————— ' oot | v o rgorclen ’
— e | = - - . Conciuye Regaro de Mbddos e 031 Documents ——
| - K | ar—a “
| }
‘ ——e ; st
P DR L A A I » o | s———_——— .,.., "
| D M4 i | 40w | | —————n o - pad . r
- ey !
| ‘
ran ’ |
|
d J ‘ B EXPI08 € ESTAOC D KL MES D LI DEL A0 005 Wk D62 L)
/ s
‘ ‘ ‘ /i .. S
| | 7
| ™ L v
| | DRECTOR n-cmd&oum OGO
| | oAy PRGFEBONAL TECRCA
A ESTADO D M
- i — :
s WVAENTO X ¢ W DR Iy L R L )
A0 cavomcn el AT D o e
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Y no cumplen con las especificaciones técnicas:

El DT repetira el proceso de escaneo y envio.

El DRyCE,

documentos en una nueva fecha.

reprogramara a

e, REGISTRO NACIONAYL
S SER. OE POBLACION

LIS clave RICA OF REGATR]
A D€ POBLACION *

|
=%

=

=)

S

=5

B ORORO:

=O=

9=0

s

s

s

i —

I

(2>

010000696A tif

Coleilo e Bachillires 461 Estids de Quiniaia Roo
O N A S

eotn T i e Fr o
TIFICADO DE TERMINACION DE ESTVDIOS. |

010000698A 1if

010000698B.1if

la
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para entregar
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