SECRETARIA GENERAL

Direccion General de Incorporacion y
Revalidacion de Estudios
Subdireccion de Certificacion

AVISO
VNIVER4DAD NACJONAL
AVFNMA DE ASUNTO: Entrega-Recepcion de documentos
MEXICO de los alumnos de primer ingreso al
Sistema Incorporado, CCH,

B@UNAM y Licenciatura
2019/2020-2

Rectores, Directores Generales y Directores
Técnicos de las Instituciones con Estudios
Incorporados a la UNAM, Nivel Bachillerato CCH,
B@UNAM y Nivel Licenciatura

Presentes

Con la finalidad de formalizar en el tiempo programado el registro de alumnos
de nuevo ingreso al Sistema Incorporado, ciclo escolar 2019-2020-2, ademas

de lo senalado en el tutorial de entrega de documentos!l se les solicita:

1. Atender lo que establece el Manual de Disposiciones y Procedimientos
para el Sistema Incorporado de la UNAM, numerales 49 y 50 incisos a,
b,y c.

2. Enviar escaneados del 9 de marzo al 19 de mayo de 2020, en el
apartado de Envio de documentos del SICE, los expedientes
escolares, éstos deberan cumplir con las [caracteristicas técnicas para e

escaneo _de documentos que integran el expediente de los alumnos de

nuevo Ingresa,

3. Verificar que la calidad del escaneo de imagenes sea clara y nitida.
4. Acudir al Departamento de Registro y Control Escolar (DRyCE), el dia'y

hora indicados en la Erogramaciénj

Presentar:

a. En dos tantos en original, el resumen del registro de alumnos con
sello y firma de la Unidad Administrativa, asi como, los listados
de registro de alumnos de primer ingreso y reingreso
debidamente firmados por el (a) Director (a) Técnico (a) y con
sello de la institucion.

b. Los expedientes escolares de los alumnos de nuevo ingreso en
el orden en el que aparecen en el listado.

c. En su caso, los expedientes y actas adicionales del ciclo escolar
2019/2020-1 y anteriores, con los folios de pago por tramite
extemporaneo con estado finalizado


http://www.dgire.unam.mx/contenido_wp/wp-content/uploads/2020/03/Caracteristicas-tecnicas-2019_2020_2.pdf
http://www.dgire.unam.mx/contenido_wp/wp-content/uploads/2020/03/Calendario-CCH_LIC-19202.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=3pdnRHgejbo
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5. Entregar, en la misma fecha las Tiras de Asignaturas con correccion y el
respaldo correspondiente.

6. Recoger, oportunamente los expedientes escolares de los alumnos a
los que se formalizo el registro.

7. Considerar la fecha de entrega extemporanea de documentos,
establecida en el Calendario Administrativo (11 al 19 de mayo), para los
casos de alumnos a los que no se formalizo el registro, para ello el
apartado de Envio de documentos permanecera activo.

Las instituciones, que no registraron alumnos de nuevo ingreso, entregaran
para su control del 11 al 20 de marzo, en el DRyCE, el resumen del registro de
alumnos con sello y firma de la Unidad Administrativa y los listados de alumnos
de reingreso, ambos debidamente firmados por el (a) Director (a) Técnico (a) y
con sello de la institucion.

El cumplimiento de lo antes sefialado, nos permite hacer eficientes los
diferentes procesos de la administracion escolar en beneficio de los alumnos
que cursan estudios en cada institucién del Sl.

Para cualquier aclaracion o informacién adicional, favor de comunicarse al
Departamento de Registro y Control Escolar, a los numeros telefonicos
56226044 y 56226568 en un horario de 9:00-14:00 horas, o bien al correo
electronico controlescolar@dgqire.unam.mx

Reciban un cordial saludo.

Atentamente

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 05 de marzo de 2020
La Subdirectora

Lic. Guillermina Castillo Arriaga la U""/ i Nacton
GCA/MMG/cefa



