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MEXICO ASUNTO: Cursos de nivelacidn 2020: ajuste de

procedimiento de entrega de solicitudes.

Directores Técnicos de las Instituciones
con Estudios Incorporados a la UNAM
Presentes

Se informa a las instituciones que estan en proceso de participar en el Programa de Nivelacion Académica
(PNA) 2020 como ISIsi, que debido a las medidas preventivas ante la presencia e inminente dispersion del
COVID-19 en nuestro pais, se ajustaron los procedimientos de gestién de documentacién relativa a dicho
Programa.

La entrega y autorizacién de propuestas de cursos (solicitud, planeacidén didactica, sintesis y programa de
practicas), se tramitara mediante correo electrénico a la direccion almadelil80607 @gmail.com, conforme al
Procedimiento extraordinario para la gestion digital de cursos anexo. La fecha limite de recepcion es el 31 de
marzo de 2020, como se indica en el calendario de actividades.

Los cursos que se gestionen a través del Procedimiento extraordinario deberdan cefiirse a las disposiciones
contenidas en el PNA 2020.

Cabe senalar que los lineamientos con las especificaciones sobre el desarrollo del Programa, contindan
disponibles en el micrositio Programa de nivelacion académica, en el portal de la DGIRE.

Respecto de la autorizacion de los Convenios bilaterales ISIsi-ISIno, se mantiene la instruccidon de entrega
personal, en el entendido de que la fecha limite para la misma es el préximo 22 de junio.

Para aclaraciones o informacidn adicional, favor de comunicarse con el Coordinador de Supervision Académica,
Ing. Juvenal Flores de la Rosa, al correo csupervision@dgire.unam.mx o con la Supervisora Lic. Maria de los
Angeles Garcia Loyolaa angeles_dgire@hotmail.com

Atentamente

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 19 de marzo del 2020
El Subdirector

Mtro. Alejandro Ruiz Ocampo
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UNAM — DGIRE — COORDINACION DE SUPERVISION ACADEMICA
PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA 2020
PROCEDIMIENTO EXTRAORDINARIO PARA LA GESTION DIGITAL DE CURSOS

Durante la emergencia sanitaria por COVID-19, las solicitudes restantes de autorizacién de planeacidn
académica (al 8 de marzo fueron recibidas las correspondientes a Matematicas y Estadistica, Fisica,
Quimica y Literatura Mexicana), para impartir los cursos de nivelacion correspondientes al 2020, se
realizara por correo electrénico, debiendo enviar la documentacion que se senala en el inciso V del

Programa:

e Solicitud para impartir un curso de nivelacidn académica (una solicitud por curso).
e Planeacién didactica.

e Sintesis del programa de curso de nivelacion correspondiente.

e Programa de practicas, si fuera el caso.

de acuerdo a las siguientes:
INSTRUCCIONES

1. Enviar un correo por cada grupo-asignatura.
2. Como asunto, el correo debera indicar claves de ISl y de asignatura y apellido del docente
(1006 — 1502 — Lima Ruiz).
3. Enviar anexos, con formato de un archivo por documento, nombrado como sigue:
» clave delalSI
+ clave de asignatura
+ abreviatura de tipo de documento
» Solicitud = solic
» Planeacioén = planeac
» Sintesis =sint
» Practica =pract

+ apellidos del docente
+ afnadir numeral para el mismo docente en otro grupo

Ejemplos:
. 1006-1502-solic-limaruiz
. 1006-1502-planeac-limaruiz
. 1006-1502-sint-limaruiz

. 1006-1502-practs-limaruiz
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y para el segundo grupo del mismo autor, los nombres de archivos serian:
. 1006-1502-solic-limaruiz-2

° 1006-1502-planeac-limaruiz
. 1006-1502-sint-limaruiz
. 1006-1502-practs-limaruiz

4. Serequiere enviar escaneado el original de la solicitud para impartir el curso, en formato PDF.

La firma del Director Técnico en los documentos restantes puede ser original o facsimilar.

6. Enviar los archivos restantes también en formato PDF, a fin de que no se altere el formato, lo
que podria dificultar la revision documental.

7. La ISl solicitante deberad recibir un correo de acuse de recibo por la(s) solicitudes enviadas.

8. La revisiéon documental efectuada por los supervisores, serd remitida a cada ISI participante
también por via electrénica, indicando:
a) Sise requiere adecuacioén o,
b) La autorizacién del curso.

9. Sereitera el correo electrénico para enviar las planeaciones: almadeli180607 @gmail.com

b

Respecto a la autorizacion de Convenios bilaterales de colaboracidn, se comunica que la entrega de los
mismos demorard hasta concluir la contingencia, para la entrega acostumbrada directamente en la
Coordinacién de Supervision Académica.

En el caso de que se prolongara el cierre de oficinas universitarias, se enviara a ustedes un comunicado

para la entrega de la documentacion, también por via electrdnica, solicitando esperar instrucciones

para ello.

Ciudad Universitaria, 20 de marzo de 2020.
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