
SECRETARIA GENERAL 
Dirección General de Incorporación y  

Revalidación de Estudios 
 

Circular No. DGIR/DG/033/09 
 
ASUNTO:  Entrega de documentación relativa a la 

notificación de cambios para el año escolar 
2009/2010. 

 
Apoderados, Propietarios y/o  
Directores Técnicos de las Instituciones 
con Estudios Incorporados a la UNAM 
Presente 
 
En alcance a la Circular DGIR/DG/010/09 del 16 de febrero del año en curso, por la que se 
hizo de su conocimiento el procedimiento para presentar la solicitud de incorporación 
(renovación de incorporación) para el año escolar 2009/2010, con esta fecha se publica el 
calendario de atención para aquellas instituciones que entregarán información relacionada 
con el formato IE-03, Reporte de cambios, a saber: 
 

1. Características de la planta física  
   FORMA  IE-04 

2. Acta Constitutiva o cambio de Apoderado 
   ESCRITURA NOTARIAL DE LA DE PROTOCOLIZACIÓN DE LA ASAMBLEA DE ASOCIADOS Y FORMA IE-07. 

3. Documento que acredita la ocupación del inmueble: 
3.1 Título de propiedad 
      ESCRITURA PÚBLICA O CONTRATO DE COMPRA-VENTA.  
3.2 Contrato de arrendamiento 
        ACOMPAÑADO DE LA CARTA DE ACEPTACIÓN DEL PROPIETARIO DE QUE EL INMUEBLE 
        SERÁ UTILIZADO COMO INSTITUCIÓN EDUCATIVA O MODIFICACIONES A LAS CLÁUSULAS. 
3.3 Contrato de comodato 
       ACOMPAÑADO, EN SU CASO, DE LA MODIFICACIÓN A LAS CLÁUSULAS Y/O RENOVACIÓN DEL   
       RESPECTIVO  DOCUMENTO. 

4. Datos generales y autoridades de la institución FORMA IE-06  
 
Sin otro particular, reitero a ustedes mi consideración más distinguida. 
 
Atentamente 
“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU” 
Ciudad Universitaria, D.F., 2 de abril de 2009. 
La Directora General 
 
 
 
Dra. Margarita Velázquez Gutiérrez 
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