
SECRETARÍA GENERAL 
Dirección General de Incorporación y  

Revalidación de Estudios 
 

Circular Núm. DGIR/DG/228/11 
 
 

ASUNTO:  Entrega  de   documentación 
 completa y de recibos de pago 

 

 

 

Rectores, Directores Generales y Directores Técnicos de 
las Instituciones con Estudios Incorporados a la UNAM y de 
Convenio de Revalidación  
P r e s e n t e s 
 
Con el fin de realizar todo tipo de trámites ante la Subdirección de Revalidación y Apoyo 
Académico en forma oportuna, ordenada y transparente, de conformidad en los numerales 
37, 40, 41, 176, 183 y 184, así como en el Anexo 34, del Manual de Disposiciones y 
Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM; y en las demás normas 
universitarias que resulten aplicables, solicito a ustedes lo siguiente: 
 

1. Entregar la documentación completa, legible y clara, sin mutilaciones, raspaduras y/o 
enmendaduras. 
 

2. Los certificados de estudios, de ser el caso, deberán tener fotografía y firma del 
alumno o alumna. 

 
3. Se recabe un recibo de pago por cada alumno o alumna y por cada trámite; se anote 

en cada recibo el nombre del alumno o alumna; y se integre al expediente respectivo 
antes de ser entregado en las ventanillas o departamentos de Equivalencia y 
Revalidación de la Subdirección de Revalidación y Apoyo Académico. 

 
Es importante señalar que no se iniciará trámite alguno sin documentación completa (lo 
que incluye los recibos de pago correspondientes). 
 
Para cualquier aclaración o información adicional al respecto, favor de comunicarse a los  
Departamentos de Equivalencia y Revalidación de esta Dependencia Universitaria, a los 
números telefónicos 5622-6033, 5622-6045 y 5622-6046; o bien, a los correos electrónicos 
equivalencia@dgire.unam.mx y sandra_salas@dgire.unam.mx 
 
Esperando contar con su colaboración, hago propicia la ocasión para enviarles un cordial 
saludo. 
A t e n t a m e n t e, 
“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU” 
Ciudad Universitaria, D.F., a 23 de agosto de 2011. 
La Directora General 
 
 
 
Dra. Margarita Velázquez Gutiérrez  

MVG/CEP*  


