
SECRETARIA GENERAL 
Dirección General de Incorporación y  

Revalidación de Estudios 
 

Circular No. DGIR/DG/011/10 
 

 

ASUNTO: Invitación al Cursillo “Servicios 
de Cómputo para las ISI” 

 
Directores Técnicos y Representantes de  
Servicios Escolares de las Instituciones con  
Estudios Incorporados a la UNAM 
P r e s e n t e s   
 

 
Con el objetivo de proporcionar al personal responsable de la administración escolar de 
las ISI, los conocimientos y habilidades necesarias para el manejo y la operación de los 
servicios en línea que brinda la DGIRE, se les invita a participar en el Cursillo  
“Servicios de Cómputo para las ISI”, el cual será impartido en las instalaciones de la 
DGIRE,  los días 17 y 18 de febrero de 2010 de las 09:00 a las 15:00 horas.  
 
 
Dado que el cupo máximo es de 30 instituciones, solo podrán registrarse hasta dos 
participantes por plan de estudios, dándose preferencia  al personal que recientemente 
haya sido designado como responsable de la administración escolar, así como de 
aquéllas ISI que hayan incorporado planes de estudio en fecha reciente. 
 
 
El registro se realizará en la Subdirección de Cómputo, con la Lic. Claudia Mora, al 
teléfono 56 22 60 31 o bien al correo claudia@dgire.unam.mx, teniendo como fecha 
límite el próximo 5 de febrero de 2010. 
 
 
El costo de recuperación por  institución es de $200.00 (Doscientos pesos 00/100 m.n). 
 

 

Atentamente 
“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU” 
Ciudad Universitaria, D.F., a 21 de enero de 2010. 
La Directora General 
 
 
 
Dra. Margarita Velázquez Gutiérrez 
 
MVG/JJP/rrv 

 

mailto:claudia@dgire.unam.mx


ANEXO  
 
 

Dirección General de Incorporación y Revalidación de Estudios 
Subdirección de Cómputo 

Cursillo 
Servicios de cómputo para las ISI 

 
 
Objetivo:  

• Proporcionar al personal responsable de la administración escolar de las ISI, los 
conocimientos y habilidades necesarias para el manejo y la operación de los servicios en línea 
que brinda la DGIRE. 

 
Dirigido a: 

• Directores Técnicos 
• Representantes de servicios escolares 
• Auxiliares de trámites 

 
Fechas y horarios: 

• 17 y 18 de febrero de 2010 
• 9 a 15 hrs. 

 
Temario: 

• Registro de alumnos de cambio de plantel, nivel o carrera 
• Corrección de errores en el registros de alumnos 
• Registro de exámenes extraordinarios y casos especiales 
• Cancelación o recuperación de firma electrónica 
• Expediente digital 
• Corrección de actas; folios adicionales de actas de examen ordinario y extraordinario  

(omisión y corrección) 
 
Material del taller: 

• Presentación  
• Notas 

 
 
Costo de Recuperación: 

• $200.00 (Doscientos pesos 00/100 m.n.) por Institución  
 
 
Cupo Máximo: 

• 30 Instituciones 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


