DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION
Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
SUBDIRECCION DE INCORPORACION
CIRCULAR DGIR/ SI/ 005 /08

ASUNTO: Calendario de examenes en el

VNIVERADAD NACJONAL CELE para autorizacion de catedra.
AVEN°MA DE Segundo semestre del 2008
MEXICO

C. DIRECTORES TECNICOS DE LAS INSTITUCIONES
CON ESTUDIOS INCORPORADOS A LA UNAM EN EL
NIVEL BACHILLERATO

Presente

Me permito hacer de su conocimiento el calendario del segundo semestre del presente afio para la aplicacion de
examenes del Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras de la UNAM (CELE), a profesores de bachillerato del
Sistema Incorporado que deseen obtener autorizacion definitiva de catedra en la asignatura de Inglés, de los planes de
Preparatoria 0 de CCH.

Recordamos a ustedes y a los docentes interesados, que el examen se compone de dos partes: dominio y metodologia.
El examen de dominio y tedrico de metodologia contiene las siguientes secciones: gramatica, comprension de lectura,
comprension auditiva, expresion oral y expresion escrita. ES importante resaltar que la parte de expresion escrita se
basa en preguntas tedricas de metodologia de la ensefianza de lenguas lo cual permite calificar tanto la expresion
escrita, como el conocimiento tedrico sobre metodologia didactica.

El examen de metodologia (practica) consiste en impartir una clase, de una hora, a un grupo de alumnos del CELE. Para
ello, se asignara el grupo, la fecha y el tema, con unos dias de anterioridad. En esta modalidad, denominada
observacion, el candidato sera dictaminado por dos profesores del CELE.

Para estar en posibilidad de realizar la exposicion correspondiente, el profesor debera preparar anticipadamente el plan
de clase respectivo, y entregarlo en el CELE, en la fecha en que se haya programado su sesién de observacion.

Quienes hubieren acreditado la parte de dominio pero no asi las preguntas de metodologia incluidas en ella, tendran

que volver a presentar, Unicamente, la parte de metodologia tedrica, antes de poder pasar a la fase de observacién. Los
porcentajes requeridos para acreditar los examenes son: 70% para dominio y 60% para metodologia.

Para el segundo semestre del presente afio, las fechas para inscripcion y aplicacion de los examenes son las siguientes:

SECCION CUPO FECHA DEL EXAMEN PERIODO DE INSCRIPCION EN EL CELE
METODOLOGIA TEORICA 15 18 de agosto 11 al 15 de agosto
OBSERVACIONES 15 22 a 27 de septiembre 1 a5 de septiembre

Asignacion de temas en CELE: 8 de septiembre
Observacion de grupos en CELE: 9 a 19 de septiembre




DOMINIO 20 29 de septiembre 22 a 26 de septiembre

OBSERVACIONES 15 27 al 31 de octubre 13 a 17 de octubre
Asignacion de temas en CELE: 20 de octubre
Observacion de grupos en CELE: 21 a 24 de octubre

DOMINIO 20 1 de diciembre 24 a 28 de noviembre

El procedimiento de inscripcion al examen, es el siguiente:

1. Lainstitucion presentard, en el Departamento de Control Docente de la DGIRE, para su sellado y Vo.Bo.:

a. El formato de postulacién del profesor al examen (Anexo 23 Forma CD-7 del Manual de Disposiciones y
Procedimientos relativos al Sistema Incorporado a la UNAM), debidamente firmado por el Director
Técnico. En éste, se deberan sefalar claramente las fechas elegidas por el profesor para presentar cada
una de las partes del examen.

e Los profesores candidatos que adn no estén autorizados, por parte de la DGIRE, para impartir
catedra, deberan presentar el certificado de bachillerato concluido o el comprobante de
estudios superiores, en original y copia, asi como la(s) constancia(s) que avale(n) los estudios
de Inglés (Teacher’s) del profesor, con un minimo de 180 horas. Los originales seran
devueltos inmediatamente después de haber sido cotejados.

b. La hoja de solicitud de inscripcién al examen, segln el formato que se anexa y una fotografia, tamafio
credencial, en ovalo.

. Una vez obtenidos el sello y la firma de autorizacién de la DGIRE, la institucion hara el escaneo y enviard, a la
Coordinacion de Evaluacion y Certificacion del CELE, en el periodo de inscripcion, la siguiente
documentacion (por medio del correo electronico ceccele@servidor.unam.mx), para que su(s) profesor(es)
pueda(n) ser registrado(s) en el examen:

El formato de postulacién firmado y sellado por la DGIRE.

El formato de solicitud del CELE.

La fotografia tamafio credencial, en dvalo, y

Una identificacion oficial (con la que el profesor se presentara el dia del examen).
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. EI CELE confirmard, al correo electronico de la institucion o del profesor, desde el cual se haya hecho el envio de los
documentos, la recepcion de éstos y la asignacion de la fecha en la que tendra lugar la sesién de examen solicitada.
La institucion o el profesor, en su caso, imprimira el correo de confirmacion, ya que éste servira como comprobante
de inscripcion al examen.

. El profesor pagard la cantidad de $300.00 (por cada seccion del examen) en la caja del CELE. Este pago podré
realizarse hasta media hora antes del inicio del examen.

. Enla fecha de examen, el profesor se presentara en el CELE y entregara a la persona que conducira la sesion, los
originales de:

La confirmacion del CELE para presentar el examen (que se recibié mediante el correo electronico)
La carta de postulacion de la DGIRE.

La solicitud de examen en el CELE.

La fotografia.

La identificacion oficial.

El comprobante del pago.
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Una vez aprobado el examen de dominio, junto con la parte de metodologia tedrica, el aspirante debera
presentar la observacion en la fecha inmediata posterior del calendario fijado, para lo cual s6lo sera necesario
gue confirme su lugar, de igual manera, mediante el correo electrénico, y realice el pago respectivo. No se le
requerira que entregue ninguna documentacion adicional.

Es importante precisar lo siguiente:

e Los examenes se aplicaran en las instalaciones del CELE y el cupo sera limitado, por lo cual es importante
realizar el proceso de inscripcidn con suficiente anticipacion.

e Elexamen iniciard puntualmente a las 16:30 p.m. y tendra una duracion de tres horas.
e Elhorario de caja en el CELE es de lunes a viernes de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 18:00 horas.

Con la finalidad de facilitar el desarrollo del proceso de inscripcion, se adjuntan a la presente: los formatos de
postulacion; la solicitud para el examen; una bibliografia que servira de referencia a los docentes, asi como el formato de
clase sugerido por el CELE.

De igual manera, les suplicamos estar pendientes de la publicacion de la oferta de cursos que en ese campo de
estudios, ofrecera la DGIRE, para apoyar a los docentes en la preparacién de sus examenes.

Es muy importante mencionar que, de requerirse examenes para profesores de otros idiomas (como francés o
italiano) que la Institucion tenga registrados de manera oficial ante la DGIRE, habra la oportunidad de que el
CELE atienda las solicitudes recibidas, para lo cual debera desarrollarse el mismo procedimiento sefialado. En
principio, las fechas sefialadas para la presentacion de la seccién de dominio, seran las mismas, para los casos
de otros idiomas.

Para solicitar orientacién adicional o resolver cualquier duda, les suplico dirigirse al Departamento de Control Docente,
con la Lic. Norma Solis Santana, al teléfono 56 22 60 32 o al correo electronico nsolis@www.dgire.unam.mx

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENTE

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"

Ciudad Universitaria, D.F., a 18 de junio de 2008.
LA SUBDIRECTORA

DRA. FRIDA ZACAULA SAMPIERI

NASS



POSTULACION DE PROFESORES PARA EXAMENES
DE DEFINITIVIDAD DE CATEDRA

Lugary fecha

C. DIRECTOR(A) GENERAL DE INCORPORACION
Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

UNAM
PRESENTE
Clave y nombre de la
institucion:
Plan de
estudios:

En mi calidad de Director(a) Técnico(a) de esta institucion, me permito solicitar que se autorice

al(a) profesor(a)

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

con nimero de expediente en DGIRE para presentar el examen de

certificacion de conocimientos en

(Inglés, Cémputo, Etimologias Grecolatinas, etc.)

gue sera aplicado por , el préximo

(instancia de la UNAM*) (12.fecha de aplicacién - Dominio)

(2da. fecha de aplicacion - Observacion)

Nombre y firma del Director Técnico Sello de la Institucidn

Vo. Bo. de la DGIRE Firma del profesor

* Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras, Direccion General de Servicios de Computo Académico,
Facultad de Filosofia y Letras, etc.



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS
COORDINACION DE EVALUACION Y CERTIFICACION

SOLICITUD DE EXAMEN DE IDIOMA EN EL CELE

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S)
No. EXPEDIENTE RFC o CURP
DOMICILIO PARTICULAR TELEFONO

CLAVE Y NOMBRE DE LA ESCUELA QUE LO PROPONE

CORREOQ ELECTRONICO

(es indispensable anotar uno donde se pueda dejar mensaje para el profesor)

HA TOMADO CURSO DE PROFESOR:

Si N O

IDIOMA:
INSTITUCION DURACION DEL CURSO
CIUDAD UNIVERSITARIA, D.F. A DE DE 20

FIRMA



CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS

LESSON PLAN
MAIN CODES:
NAME OBJECTIVE(S) LC RC WR ol
LISTENING READING WRITING ORAL
TUTOR COMP. COMP. INTERACTION
CLASS LA
LANGUAGE AWARENESS
DATE RELEVANT PREVIOUS KNOWLEDGE
CLASS ORGANIZATION:
HOUR TC SG PR I
TOTAL CLASS SMALL GROUPS PAIRS INDIVIDUAL
NUM.SS MONITORING:
T P S
TEACHER PEER SELF
OBJECTIVE OF ACTIVITY | SKILL | CLASS MATERIALS TIME | PROCEDURES MONITO | EVALUATION
ORG. R

ING




BIBLIOGRAFIA SUGERIDA PARA PREPARAR EL EXAMEN DE PROFESORES EN EL
CELE

1) Celce-Murcia (1991). Teaching English as a Second or Foreign Language. Heinle & Heinle: Boston.

2) Nunan, D. (1991). Language Teaching Methodology. Prentice Hall: United Kingdom.

3) Ur, P.(1996). A Course in Language Teaching. Cambridge University Press: United Kingdom

4) Gower, Phillips & Walters. (1995). Teaching Practice Handbook. Heinemann: United Kingdom.

5) Matthews, Spratt & Les Dangerfield. (1994). At the Chalkface: Practical Techniques in Language
Teaching. Nelson: United Kingdom.

6) Harmer, J. (1991). The Practice of English Language Teaching. Longman. United Kingdom.

7) Omaggio, A. (1993). Teaching Language in Context. Heinle & Heinle: Boston

NOTA IMPORTANTE:

NO es necesario leer todos los libros en esta lista; se trata de diversas opciones.
Podria haber versiones mas recientes de algunos de los libros citados.



