SECRETARIA GENERAL
Direccion General de Incorporacion y
Revalidacion de Estudios

Circular No. DGIR/ 0031 /09

ASUNTO: Registro de cursos de formacion y/o

VNIVER4DAD NACJONAL actualizacion disciplinaria de los profesores del
AVEN"MA DE Sl
MEXICO

C. Directores Técnicos de las Instituciones
con estudios incorporados a la UNAM
Presentes

Por instrucciones de la Dra. Margarita Velazquez Gutiérrez, recuerdo a ustedes que, en el
periodo que inici6 el pasado 23 de marzo y hasta el 30 de abril proximo, debera realizarse la
actualizacion de los expedientes digitales de sus docentes, de acuerdo con el procedimiento
establecido para ello.

Adicionalmente a los datos que requieran modificacion, en este ciclo escolar 2008-2009,
debera registrarse la informaciéon relacionada con la acreditacion de las 20 horas de
capacitacion y/o actualizacion metodologica o disciplinaria por parte de cada uno de sus
docentes.

Tanto el procedimiento de registro y notificaciéon del cumplimiento, como algunas precisiones
sobre los cursos que se consideraran, se describen en el Anexo que se adjunta a la presente.
Asimismo, les pedimos entreguen el respectivo informe para lo cual anexamos una propuesta
de formato.

En caso de requerir alguna orientacion adicional sobre el particular, mucho les
agradeceremos comunicarse al teléfono 56 22 60 32 o al correo electrénico
nsolis@www.dgire.unam.mx.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.

Atentamente

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Ciudad Universitaria, D.F., a 24 de marzo del 2009.
La Subdirectora

Dra. Frida Zacaula Sampieri


mailto:nsolis@www.dgire.unam.mx
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Registro de la informacién y notificacion sobre el cumplimiento de la Disposicion 127,

inciso p.

El procedimiento a realizar para efectuar el registro de esta informacion y la notificacion del
cumplimiento del requisito es el siguiente:

1.

Ingresar al expediente digital de cada uno de los profesores de la institucién, ya sea
desde los Servicios en Linea de nuestra pagina electronica (apartado de Directores
Técnicos), o a través del apartado de Profesores.

Capturar la informacién relativa al curso o actividad con la que se acredite el
cumplimiento de la disposicion arriba citada, en la seccién relativa a “Otros Estudios”.
En el caso de que ya no haya renglones en blanco en este apartado, se debera
sustituir la informacién de los cursos antiguos por la de aquellos mas recientes.

La informacion sera remitida a la DGIRE en cuanto se presione la opcion “Enviar”
gue se encuentra en la parte inferior de la seccion.

La institucién debera conservar los comprobantes respectivos (copias de los
cursos tomados), a fin de que, llegado el caso, la DGIRE pueda verificar los
mismos. No serd necesario hacer llegar al area de Control Docente la
documentacion probatoria, salvo que ésta sea requerida expresamente, con
posterioridad.

Dar Visto Bueno a los datos registrados. Una vez que el Director Técnico dé Vo.Bo. a
cada expediente, la informacion del mismo ya no podra ser modificada.

Entregar un informe por escrito, en la Subdireccién de Incorporacién, dentro del periodo
del 4 al 22 de mayo, anexando un cuadro resumen sobre sus profesores, los cursos
tomados y sin comprobantes (Anexo 2 Formato).

Como resultado de algunas consultas formuladas, es importante hacer las siguientes
precisiones:

a. Para el ciclo escolar 2008-2009, sélo se reconoceran los cursos acreditados por los

profesores durante el periodo del 3 de noviembre de 2007 al 31 de marzo de 2009 y
gue se hayan relacionado con la asignatura que el profesor imparte o con su formacién
pedagdégica, de conformidad con lo sefialado en la Circular DGIR/039/08, del 22 de
abril de 2008.



Se reconoceran los cursos impartidos por las propias instituciones a sus docentes o a
profesores de otras instituciones del SI tnicamente en aquellos casos en que se haya
presentado la respectiva propuesta de formacion ante la Subdireccion de Revalidacion
y Apoyo Académico y se haya obtenido un dictamen favorable.

Con los estudios de posgrado (especialidad, maestria y/o doctorado) podra acreditarse
el cumplimiento de un maximo de 2 ciclos escolares, siempre y cuando el profesor se
encuentre cursando los mismos durante los momentos en que deben realizarse los
registros correspondientes y se demuestre el avance respectivo, entre un periodo y
otro.

Los profesores que se hubieran incorporado a las Instituciones y al SI como resultado
de un movimiento de docentes (bajas y altas), en los meses de enero a marzo
(segundo semestre del ciclo escolar), podran acreditar el requisito durante el transcurso
del préximo ciclo escolar 2009-2010, sumando las horas pendientes a las 20 por
cumplir en ese periodo. Es decir, tendrédn que acreditar 40 horas de capacitacion
y/o actualizacién docente. Este mecanismo so6lo podra ser utilizado por el
profesor una vez, en ocasiéon de su ingreso al Sistema Incorporado.

En caso de incumplimiento del requisito por parte de los profesores y previo analisis de
las causas que lo motivaron, esta Direccion General podra autorizar el diferimiento de
la fecha de cumplimiento, de manera que, por una Unica ocasion, los profesores en
este caso, puedan acreditar 40 horas de capacitacion y/o actualizacion docente en el
préximo periodo escolar.

Los casos no previstos en el presente documento, podran ser planteados ante esta
Direccion General, a través de la Subdireccion de Incorporacién (con atencién al
Departamento de Control Docente).
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RELACION DE DOCENTES QUE REALIZARON CURSOS DE CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION
DOCENTE
CICLO ESCOLAR 2008-2009

INSTITUCION:

PLAN DE ESTUDIOS (en caso de tener mas de uno):
TOTAL DE PROFESORES EN PLANTILLA:
PROFESORES QUE CUMPLIERON REQUISITO:

No. | Nombre del docente Expediente Asignatura(s) que Nombre del Curso Horas | Instancia que lo
DGIRE imparte(n) impartio

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR(A) TECNICO(A)

Hoja _ de
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